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RESOLUCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTAL DE ORURO
No. 55/2020
Oruro, 27 de enero de 2020
VISTOS:
El Informe Técnico GAD-ORU/UDO N° 053/2019, recibido en fecha 14 de enero de 2020 emitido
por la Unidad de Desarrollo Organizacional

CONSIDERANDO I:

Que, el Informe Técnico GAD-ORU/UDO N° 03/2020 de fecha 14 de enero de 2020 emitido por la
Unidad de Desarrollo Organizacional, concluye en la necesidad de realizar una Modificacion Parcial
al reglamento para el Uso de Ambientes, Equipos, Muebles y Enseres del Gobierno Autonomo
Departamental aprobado a través de Resolucion Administrativa Departamental N° 098/2013 de
21 de marzo de 2013 por lo gue la UDO dentro el marco de sus competencias realizo los
procedimientos técnicos necesarios para proceder con la modificacion del reglamento para el uso
de Ambientes, Equipos, Muebles y Enseres del Gobierno Autonomo Departamental de Oruro vy
recomiendan su remisién a la Secretaria Departamental de Asuntos Juridicos a objeto de que
proceda con la elaboracion del Informe Legal de sustento respectivo para la posterior aprobacion
de las modificaciones al reglamento para el Uso de Ambientes, Equipos, Muebles y Enseres del
Gobierno Auténoma Departamental de Oruro a través de la Resolucion Administrativa respetiva.

Que el Informe Legal GAD-ORU/SDAJ/UA] N° 67/2020 de fecha 27 de enero de 2020 emitido por
la Secretaria Departamental de Asuntos Juridicos refiere en su parte conclusiva que el Reglamento
para el Uso de Ambientes, Equipos, Muebles y Enseres del Gobierno Autonomo Departamental, se
encuentra debidamente validade por la Unidad Administrativa dependiente de la Secretaria
Departamental de Administracion y Finanzas Publicas, en consecuencia corresponde aprobar la
modificacion del Reglamento para el Uso de Ambientes, Equipos, Muebles y Enseres.

CONSIDERANDO II:
Que, el articulo 272 de la Constitucion Palitica de Estado manifiesta que “a autonemia implica la

eleccion directa de sus autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos, la administracion de sus
recursos econoémicos y el ejercicio de las facultades legislativa reglamentaria, fiscalizadora y
ejecutiva por sus 6rganos del gobiérno auténomo en el dmbito de su jurisdiccion y competencias
v atribuciones”.

Que, el numeral 26 del paragrafo I del Articulo 300 de la Constitucion Politica del Estado expresa
como competencia exclusiva de los Gobiernos Departamentales el de "Elaborar, aprobar y ejecutar
sus programas de operaciones y su presupuesto”.

Que, el inciso a) del articulo 1 de la Ley 1178 (SAFCO) tiene como objeto: "Programar, organizar,
ejecutar y controlar la captacion y el uso eficaz y eficiente de los recursos publicos para el
cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, los programas, la prestacion de servicios y los
proyectos del sector Publico”.

Que el articulo 7 de la Ley 1178 (SAFCO) estipula que “e/ sistema de Organizacion Administrativa
se definiréd y ajustaré en funcién de la Programacion de Operaciones. Evitara la duplicidad de
objetivos y atribuciones mediante la adecuacion, fusion y superacion de las entidades”.

Que, el numeral 3 del paragrafo 11 del articulo 6 de la Ley N°® 031 Ley Marco de Autonomias vy
descentralizacion Andrés Ibafiez establece: Autonomia “Es fa calidad gubernativa que adquiere una entidad
territorial de acuerdo a las condiciones y procedimientos establecidos en la Constitucion Politica del Estado
y la presente Ley gue implica la igualdad jerarquica o de rango constitucional entre entidades territoriales
auténomas, la eleccion directa de sus autoridades por las ciudadanas y los ciudadanos, la administracion
de sus recursos econdémicos y el ejercicio de facultades legisiativas, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva
por sus érganes de gobierno auténomo, en el dmbito de su jurisdiccion territorial y de las competencias y
atribuciones establecidas por la Constitucién Politica del Estado y la Ley, La autonomia regional no goza de
la facultad legislativa”.

Que, el numeral 113 de la Ley N® 031 Ley Marco de Autonomias v descentralizacion Andrés Ibanez establece
“La administracion publica de las entidades territoriales auténomas se regiran por las normas de gestion
plblica emitidas en el marco de la Canstitucion Politica del Estado y disposiciones legales vigentes”.

Que, el paragrafo 1 del articulo 9 del Reglamento de Técnicas normativas del Gobierno Auténomo

Departamental de Oruro sefiala: “Reglamento: En referencia a los tipos de reglamentos, cada uno
de estos con distintos fines, objetivos y también con distintas autoridades facultadas para su
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aprobacion y emision, podemos distinguir cuatro: a) Reglamentos Especificos; b) Reglamentos de
Ejecucion; c) Reglamentos Auténomos vy d) Reglamentos Internos.

Que, el Paragrafo V del articulo 9 del Reglamento de Técnicas del Gobierno Autdénomo
Departamental de Oruro estipula Reglamentos Internos: Son aquellas regulaciones internas que
adopta el Organo Ejecutivo Departamental de Oruro para normar las acciones respecto a varios
procesos y procedimientos institucionales. También puede referirse a normar la conducta
funcionaria y su sometimiento al ordenamiento juridico. Estos reglamentos deberan ser aprobados
mediante una Resolucién Administrativa Departamental de Oruro. Excepcionalmente pueden
aprobarse estos reglamentos con un Decreto Ejecutivo de Oruro.

POR TANTO:

EL GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DE ORURO, EN USO DE SUS ESPECIFICAS ATRIBUCIONES
CONFERIDAS POR LEY:

RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR la Modificacion del REGLAMENTO PARA EL USO DE
AMBIENTES, EQUIPO, MUEBLES Y ENSERES DEL GOBIERNO AUTONOMO
DEPARTAMENTAL DE ORURO aprobado mediante Resolucion Administrativa N° 098/2013 de
fecha 21 de marzo de 2013 conforme anexos adjuntos que forman parte indivisible de la presente
resolucion.

Articulo Segundo. - Se instruye a la Unidad de Desarrollo Organizacional del Gobierno Auténamo

Departamental de Oruro, actualizar y difundir la modificacién establecida en el articulo primero de
la presente resolucion.

Registrese, Comuniquese, Cumplase y Archivese.

Zenon
GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DE

Es conforme:
to Pita Romero

Samuel Augu ;
t ASUNTOS JURIDICOS

SECRETARIO DEPTAL. D
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Para: Zenon Pizarro Garisto
GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DE ORURO
Via: Samuel Augusto Pita Romero
SECRETARIO DEPARTAMENTAL DE ASUNTOS JURIDICOS
De: A. Jimena Galarza Ocafia
JEFA DE LA UNIDAD DE ANALISIS JURIDICO
Ref.: INFORME MODIFICACION DEL REGLAMENTO PARA EL USO D
EQUIPOS, MUEBLES Y ENSERES DEL GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE
ORURO
Fecha: QOruro, 27 de enero de 2020

El presente Informe Legal se emite en merito Informe Técnico GAD-ORU/UDO N° 03/2020, emitido
por la Unidad de Desarrollo Organizacional, derivado a la suscrita mediante Hoja de Ruta UDO-
71/2019, destinatario 30, por cuanto se emite el presente bajo los siguientes puntos:

I. ANTECEDENTES.-

Mediante Nota CITE: GAD-ORU/SDAFP/U.A. N° 051/2019 de fecha 14 de mayo de 2019 emitido
por la Unidad Administrativa dependiente de la Secretaria Departamental de Adm. y Finanzas
Publicas solicitan revision y actualizacion del reglamento de Uso de Ambientes.

El Informe Técnico GAD-ORU./S.D.A.F.P./U.A. N° 006/2019 de fecha 22 de mayo de 2019 emitido
por la Secretaria Departamental de Administracién y Finanzas Publicas quienes recomiendan a la
Unidad de Desarrollo Organizacional proceder con la modificacion y actualizacién, conforme
correcciones y sugerencias hechas en el mismo reglamento conforme a detalle descrito en el
presente informe, asimismo sugieren que el beneficiario pague por consumo de energia eléctrica
de acuerdo al tiempo de uso mediante un deposito en la cuenta unica del Gobierno Autonomo
Departamental de Oruro Bs. 50.00 para salones y Bs. 100,00 para el Hall por actividad, asimismo
el beneficiario que utilizara los ambientes, debe firmar un compromiso para devolver el ambiente
en las mismas condiciones que se le entrego, caso contrario debera depositar Bs, 100,00 (Cien
00/100 Bolivianos) a la cuenta Unica del GAD-ORU para cubrir el gasto extra de la limpieza a la
persona quien realizara la limpieza y el aseo.

En ese antecedente mediante Informe Técnico GAD-ORU/UDO N° 03/2020 de fecha 14 de enero
de 2020 emitido por la Unidad de Desarrollo Organizacional, quienes concluyen en la necesidad
de realizar una Modificacion Parcial al reglamento para el Uso de Ambientes, Equipos, Muebles vy
Enseres del Gobierno Autonomo Departamental aprobado a través de Resolucion Administrativa
Departamental N° 098/2013 de 21 de marzo de 2013 por lo que la UDO dentro el marco de sus
competencias realizo los procedimientos técnicos necesarios para proceder con la modificacion del
reglamento para el uso de Ambientes, Equipos, Muebles y Enseres del Gobierno Autonomo
Departamental de Oruro y recomiendan su remision a la Secretaria Departamental de Asuntos
Juridicos a objeto de que proceda con la elaboracion del Informe Legal de sustento respectivo para
la posterior aprobacion de las modificaciones al reglamento para el Uso de Ambientes, Equipos,
Muebles y Enseres del Gobierno Autonomo Departamental de Oruro a traveés de la Resolucion
Administrativa respetiva.

1I. MARCO LEGAL APLICABLE.-

- Constitucion Politica de Estado,

- Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamental de 20 de julio de 1990.

- Ley N°® 2027 del Estatuto del Funcionario Publico de 27 de octubre de 1999.

- Ley N° 031 Ley marco de Autonomias y Descentralizacion "Andrés Ibafiez” de 19 de julio
de 2010.

- Reglamento Interno para elaborar Reglamentos Internos y Manuales en el Organo
Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro aprobado mediante Resolucion
Administrativa Departamental de Oruro No. 086 de 04 de marzo de 2015.
Reglamento para el Uso y Prestamo de Ambientes del Gobierno Autonomo Departamental
de Oruro aprobado mediante Resolucion Administrativa No, 098/013 de fecha 21 de marzo
de 2013,

- Y demas normas conexas

III. ANALISIS JURIDICO. -
A través de Nota CITE: GAD-ORU/SDAFP/U.A. N° 051/2019 de fecha 14 de mayc de 2019 emitido

por la Unidad Administrativa dependiente de la Secretaria Departamental de Adm. y Finanzas
Publicas solicitan revision y actualizacion del reglamento de Uso de Ambientes.

La presente Modificacién del reglamento para el Uso de Ambientes, Equipos, Muebles y Enseres
del Gobierno Auténoro Departamental se encuentra respaldado bajo la normativa sefalada, asi
como el Informe Tecnico emitido por la Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas
Publicas y el informe Técnico emitido por la Unidad de Desarrollo Organizacional.



Finalmente se evidencia que el reglamento para el Uso de Ambientes, Equipos, Muebles y Enseres
del Gobierno Auténomo Departamental, se encuentra debidamente validado por la Unidad
Administrativa dependiente de la Secretaria Departamental de Administraciéon y Finanzas Publicas,
en consecuencia, corresponde aprobar la modificacion al REGLAMENTO PARA EL USO DE
AMBIENTES, EQUIPOS, MUEBLES Y ENSERES DEL GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL.

IV. RECOMENDACION. -

Se recomienda a la Maxima Autoridad Ejecutiva del Gobierno Autonomo Departamental de Oruro
emitir la Resolucién Administrativa Departamental de Oruro que apruebe la modificacion del
Reglamento para el Uso de Ambientes, Equipos, Muebles y Enseres del Gobierno Autonomo
Departamental, de acuerdo al Informe Técnico GAD-ORU/UDQO N° 03/2020 de fecha 14 de enero
de 2020.

Es cuanto informo a su autoridad para fines consiguientes.

LSS (URDICR
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A: DR.ZENON PIZARRO GARISTO
GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DE ORURO

VIA: Dra. Jhoanna Gisela Rocha Choque = | .
JEFA DE UNIDAD DE DESARROLLO l\ :

ORGANIZACIONAL AP
.
DE: Abg. Wilma E. Contreras Martinez P x
RESP. DE NORMAS Y REGLAMENTOS ;a )

UNIDAD DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
REFERENCIA: REGLAMENTO PARA EL USO DE AMBIENTES,

EQUIPO, MUEBLES Y ENSERES DEL GOBIERNO

AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO

FECHA: Oruro, 14 de enero de 2020

El presente Informe se emite en cumplimiento a Instruccion Verbal del Gobernador
del Departamento de Oruro, por cuanto se emite el presente Informe técnico.

1.- ANTECEDENTES

En merito a Instruccion verbal del Gobernador del Departamento de Oruro, se
realiza una reunion con la participacion de la Unidad Administrativa y Area
Provision y Dotacion Bienes y Servicios dependientes de la Secretaria
Departamental de Administracion y Finanzas Publicas, con el objeto de Actualizar
el Reglamento para el Uso y Préstamo de Ambientes del Gobierno Autbnomo
Departamental de Oruro, reunion que se llevé a cabo en fecha 13 de junio de 2019.

2.- OBJETO.

El objeto del presente informe, es desarrollar los aspectos necesarios, a fin de iniciar
con el proceso de aprobacion del Reglamento para el Uso de Ambientes,
Equipos, Muebles y Enseres en el Gobierno Auténomo Departamental de Oruro.

3.- DESARROLLO.

En base a los antecedentes referidos, tengo a bien desarrollar el presente informe de
la siguiente manera:

En fecha 13 de junio de 2019 se lleva a cabo la reunion programada, con el objeto de
Actualizar el Reglamento para el Uso y Préstamo de Ambientes, del Gobierno
Auténomo Departamental de Oruro, conforme a la solicitud de modificacién de la
Unidad Administrativa, reunion que se llevo acabo con la presencia de la Unidad
Administrativa y Dotacién Bienes y Servicios dependientes de la Secretaria
Departamental de Administracion y Finanzas Publicas, el mismo se detalla de la
siguiente forma:

Plaza 10 de Febrern, Presidente Montes, Bolivar y Adolfo Mier wiw.orure.gob.ho
Y



Gobiterno Autinomo Departamental de Onuro
Baliuia

1. Se madifica el titulo de Reglamento para el Uso y Préstamo de Ambientes del
Gobierno Auténomo Departamental de Oruro, a REGLAMENTO PARA EL
USO DE AMBIENTES, EQUIPOS, MUEBLES Y ENSERES EN EL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO.
Se modificaron los Articulos: 3, 4, 5,6, 7, 8, 10, 11 y 13.
Se Incorpord los Articulos: 4, 7, 11, 14, 16, 18, 19y 21.
Se incorpor6 Glosario.
Se suprimieron los Articulos: 14, 15, 16, 17 y 19.

s wN

En tal antecedente se realizaron los procedimientos correspondientes a la
actualizacion, del Reglamento para el Uso de Ambientes, Equipos, Muebles y
Enseres en el Gobierno Auténomo Departamental de Oruro, quedando conformes
con el contenido de las modificaciones todos los involucrados.

4. CONCLUSION

Por todo lo anteriormente mencionado, se concluye en la necesidad de realizar una
Modificacion parcial al Reglamento para el Uso de Ambientes, Equipos, Muebles y
Enseres del Gobierno Auténomo Departamental aprobado a través de Resolucion
Administrativa Departamental No. 098/2013 de 21 de marzo de 2013 por lo que la
UDO dentro el marco de sus competencias realizd los procedimientos técnicos
necesarios para proceder con la modificacién del Reglamento para el Uso de
Ambientes, Equipos, Muebles y Enseres del Gobierno Auténomo Departamental de
Oruro.

5. RECOMENDACIONES

En amparo a lo establecido en el num. 5y 6, par. II. Del art. 16 del Reglamento para
elaborar Reglamentos del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Departamental
de Oruro, se recomienda su remision a la Secretaria Departamental de Asuntos
Juridicos a objeto de que proceda con la elaboracién del Informe Legal de sustento
respectivo para la posterior Aprobacion de las modificaciones al Reglamento para el
Uso de Ambientes, Equipos, Muebles y Enseres en el del Gobierno Auténomo
Departamental de Oruro a través de la Resolucion Administrativa Departamental
respectiva.

Es cuanto se informa y corresponde conforme a normativa legal citada, para fines
consiguientes.

Atentamente:

WCMIL.G.R.CH
ColArchiUDo

Plaza 10 dé Fobororo, Presidente Montzs, Bolfvar y Adolfs Mer WU, OFHPE, 5;n!:~,i5n



UNIDAD DE DESARROLLO
ORGANIZACIONAL

REGLAMENTO PARA EL USO DE AMBIENTES,
EQUIPO, MUEBLES Y ENSERES DEL GOBIERNO
AUTONOMA DEPARTAMENTAL DE ORURO

Revisado y Validado por:
Lic. Carla V. Vasquez Bracamonte
SECRETARIA DPTAL.DE ADM.Y FINANZAS PUBLICAS
Gobierno Autonomo Departamental de Oruro

Revisado y Validado por:
Dra. Jhoanna Gisela Rocha Choque
JEFE DE UNIDAD DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
Gobierno Auténomo Departamental de Oruro

Revisado y Validado por:

Dr. Samuel A. Pita Romero
SECRETARIO DPTAL DE ASUNTOS JURIDICOS
Gobierno Auténomo Departamental de Oruro

Elaborado y Validado por:
Lic. Leoncio Fernandez Maizo
JEFE UNIDAD ADMINISTRATIVA U.A. SDAFP
Gobierno Autonomo Departamental de Oruro

Hioanna Gisela Rocha (i
20}, DESARROLLO ORGANITAGHE
‘-:9 GOBERNO AHTONONE DEPTAL. DE ORURC




Revisado y Validado por:
Lic. Freddy Llanque Ortiz
ENCARGADO AREA PROVISION Y DOTACION
DE BIENES Y SERVICIOS - SDAFP
Gobierno Autonomo Departamental de Oruro ENC. AREA PﬁOV.lSION DOTACIG:
| BIENES Y SERVICIOS

Enin AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE 0B

Elaborado y Validado por:
Abg. Wilma E. Contreras Martinez
RESPONSABLE DE NORMAS Y REGLAMENTOS - UDO
Gobierne Auténomo Departamental de Oruro

Oruro, octubre de 2019
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UNIDAD DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO
ORGANO EJECUTIVO DEPARTAMENTAL DE ORURO

DEPARTAMENTAL DE ORURO

REGLAMENTO PARA EL USO DE AMBIENTES, EQUIPO,
MUEBLES Y ENSERES DEL GOBIERNO AUTONOMO

m

UNIDAD DE DESARROLLO
ORGANIZACIGNAL

HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA DE | INSTRUMENTO
ORIGINAL CAMBIOS NORMATIVO
R.A. Se modificd el nombre del Reglamento y el 13/06/19 R.A.D.O
098/2013 | alcance de: ...../2019

21/03/13 | Reglamento para el Uso y Préstamo de

Ambientes del GAD-ORU a:
REGLAMENTO PARA EL USO DE
AMBIENTES, EQUIPOS, MUEBLES Y
ENSERES DEL GAD-ORU.

Se modificé los Articulos: 3, 4, 5,6, 7, 8, 10,
11y 13.

Se incorporo6 los Articulos: 4, 7, 11, 14, 16, 18,
19y 21.

Se incorporé Glosario.

Se elimind los Articulos: 14, 15, 16, 17 y 19.
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REGLAMENTO PARA EL USO DE AMBIENTES, EQUIPO,
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GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO m

ORGANO EJECUTIVO DEPARTAMENTAL DE ORURO
UNIDAD DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

REGLAMENTO PARA EL USO DE AMBIENTES, EQUIPO, | RIG-008/

MUEBLES Y ENSERES DEL GOBIERNO AUTONOMO
DEPARTAMENTAL DE ORURO

REGLAMENTO PARA EL USO DE
AMBIENTES, EQUIPO, MUEBLES Y ENSERES DEL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- Objetivo General.

El presente Reglamento tiene por objeto, normar y regular la administracion, el
uso de Ambientes, equipo, muebles y enseres del Gobierno Autébnomo

Departamental de Oruro.
Articulo 2.- Objetivos Especificos.
Los objetivos especificos del presente Reglamento son:

a) Propiciar el uso adecuado del Hall, Salones, equipo, muebles y enseres del
Gobierno Autonomo Departamental de Oruro, con eventos que refuercen el
logro de los objetivos institucionales.

b) Permitir el uso correcto del Hall, Salones, equipo, muebles y enseres por
parte de las instituciones Internas y externas, unidades educativas,
institutos tecnologicos y culturales para el desarrollo de actividades:
educativas, culturales, tecnologicas, productivas, deportivas y sociales en
beneficio del Departamento de Oruro.

c) Generar normas y procedimientos oportunos para el uso de los ambientes
del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro por parte de las Unidades
Funcionales e Instituciones internas y externas.

d) Preservar la integridad, seguridad de los ambientes y el uso adecuado del
equipo y accesorios que se utilizaran.

e) Dar cumplimiento a las normas y procedimientos establecidos en el
presente reglamento.

Articulo 3.- Aprobacion del Reglamento

El Reglamento para el Uso de Ambientes, Equipo, Muebles y Enseres del
Gobierno Autonomo Departamental de Oruro, sera aprobado a traves de
Resolucion Administrativa Departamental de Oruro emitida por el Gobernador del
Departamento de Oruro.
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Articulo 4.- Elaboracion

El presente Reglamento sera elaborado por el Area de Provision y Dotacién de
Bienes y Servicios y la Unidad Administrativa dependiente de la Secretaria
Departamental de Administracion y Finanzas Publicas, en coordinacion con la

Unidad de Desarrollo Organizacional.
Articulo 5.- Revision y Actualizacion del Reglamento

La Secretaria Departamental de Administracién y Finanzas Publicas a través de la
Unidad Administrativa y el Area de Provisién y Dotaciéon de Bienes y Servicios,
realizaran la revision y en coordinacion con la Unidad de Desarrollo
Organizacional, cada uno dentro el marco de sus funciones propias y realizaran la
actualizacion del presente Reglamento de acuerdo a las necesidades propias de
la Entidad sobre la base del analisis de la experiencia de su aplicacioén, asi como
la dinamica administrativa y juridica, buscando una mayor eficiencia y eficacia.

Articulo 6. Difusion del Reglamento

La difusién del Reglamento del Gobierno Autbnomo Departamental de Oruro
estara a cargo de la Unidad de Desarrollo Organizacional en coordinacién con la
Secretaria Departamental de Administraciéon y Finanzas Publicas, que consistira
en la remision en medio digital a través de nota expresa a todas las Secretarias
Departamentales que componen el Gobierno Autonomo Departamental de Oruro
para que estos pongan en conocimiento de todo su personal el contenido del
mismo.

Articulo 7. Socializacion y Capacitacion de los Reglamentos
La Socializacién y Capacitacion del Regiamento debera ser realizada por la
P Unidad de Desarrollo Organizacional, en coordinacion con la Secretaria
o N Departamental de Administracién y Finanzas Publicas, Area de Provisién y
Dotacion de Bienes y Servicios dependiente de la Unidad Administrativa.

Articulo 8.- Ambito de Aplicacion.

Estan sujetos al cumplimiento obligatorio del presente reglamento, todos los
servidores publicos del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro, cuyas
funciones estén relacionadas con la Administracién de los ambientes, equipo,
muebles y enseres del Gobierno Autbnomo Departamental de Oruro.
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Articulo 9.- Incumplimiento de la Aplicacion del Reglamento

El incumplimiento del presente Reglamento por los servidores publicos del
Gobierno Auténomo Departamental de Oruro, generara responsabilidades de
acuerdo a lo establecido en la Ley No. 1178, su reglamentacion y modificaciones

y demas disposiciones vigentes inherentes al caso.

Articulo 10.- Ambientes del Gobierno Auténomo Departamental de
Oruro.

Los ambientes del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro que podran ser
utilizados por las unidades funcionales y/o instituciones internas y externas son:

CAPACIDAD
MINIMA
200 personas

CAPACIDAD
MAXIMA
500 personas

DENOMINACION DIRECCION

Edificio Central del
Gobierno Autonomo
Departamental

Hall Principal

Salon lldefonso
Murguia

Edificio Central del
Gobierno Autonomo
Departamental

150 personas

80 personas

Edificio Central del

100 personas

25 personas

Salétn de Banderas
Gobierno Auténomo
Departamental

Articulo 11.- De los Equipos Muebles y Enseres
Los muebles a ser prestados comprenderan:
Atril,
Sillas,
Mesas,
“” " Los equipos a ser prestados comprenderan:
2 Micréfonos '
;/ Parlantes
‘ Consola
Cables
Los enseres a ser prestados comprenderan:
Fundas para sillas
Manteles para mesas.
Telas
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CAPITULO Il
DEL USO DE AMBIENTES

Articulo 12.- De las Actividades.

El uso de Ambientes podra ser realizado para las siguientes actividades que se
mencionan a continuacion:

Actos civicos protocolares institucionales inherentes al Estado

Actividades Institucionales.

Actividades programadas por distintas dependencias del Gobierno

Auténomo Departamental.

> Condecoraciones, homenajes a instituciones y personalidades
reconocidas.

> Sesiones de informes de Gestién a la Sociedad Civil e Instituciones
Departamentales.

> Actividades educativas, sociales, culturales, tecnologicas, deportivas
y productivas Departamentales y nacionales de relevancia.

> Actos oficiales (Efemérides Departamentales o Nacionales) y otros
acontecimientos de relevancia departamental o nacional.

> Otras de importancia institucional y departamental de connotacion

social.

YVY

Asimismo se priorizaran las actividades institucionales para el uso de estos
ambientes

Articulo 13.- De las Solicitudes.
Podran solicitar el préstamo los siguientes:

a) Todas las personas naturales, juridicas, instituciones publicas privadas y
otros, cuyas solicitudes se adecten a las causales y actividades descritas
en el articulo anterior.

b) Todas las Secretarias, Direcciones, unidades y areas funcionales, servicios
desconcentrados, proyectos y programas del Gobierno Auténomo
Departamental, que deseen desarrollar actividades inherentes al ejercicio
de sus funciones.

c) Las solicitudes deberan ser presentadas a la MAE para su autorizacion, a
través de nota expresa con una antelacién minima de diez (10) dias antes
de la realizacion del evento requerido, bajo los siguientes requisitos:

M
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e Solicitud dirigida a la MAE que justifique los fines y objetivos de su uso,
tiempo de uso requerido, especificar los equipos, muebles y enseres
que requerieran, especificar el nombre del ambiente solicitado, sefialar
los datos generales del Responsable del préstamo de ambiente y
adjuntar fotocopia del Carnet de Identidad del responsable a cargo de la
actividad y entrega y devolucion de los ambientes, equipo, muebles y/o

enseres.

Articulo 14.- De la Responsabilidad de Programacion de los Ambientes

El Area de Provision y Dotacién Bienes y Servicios, debera verificar la disposicion
de los ambientes solicitados y realizar la programacion y coordinacion de
préstamos para su uso de acuerdo a las fechas de solicitud, para su uso.

Articulo 15.- Condiciones de Uso.

a) El Area de Provision y Dotacién de Bienes y Servicios elaborara un acta
de entrega del ambiente solicitado que debera contener un detalle de los
equipos, muebles y enseres que se solicitaren, que sera firmada por el
encargado del Area de Provisién y Dotacién Bienes y Servicios y el
Responsable solicitante.

b) Asimismo el acta de entrega contendra el compromiso escrito que

garantice el resarcimiento de cualquier dafo ocasionado a los ambientes
solicitados. En caso de tratarse de funcionarios del Gobierno Auténomo
Departamental de Oruro, el servidor solicitante se hara responsable por los
dafos no resarcidos dentro el plazo acordado en el documento de
devolucién, para tal efecto el Area de Provision y Dotacién de Bienes y
Servicios remitira un informe dirigido a la MAE con Vo.Bo. de la Secretaria
Departamental de Administratacion y Finanzas Publicas a objeto de que se
inicie el proceso administrativo correspondiente contra el servidor
responsable ante su incumplimiento.
En caso de tratarse de personas o entidades no pertenecientes a la
institucion el Area de Provision y Dotacion Bienes y Servicios emitira
informe dirigido a la MAE con Vo.Bo. de la Secretaria Departamental
de Administracion y Finanzas Publicas para que a través de la Secretaria
Departamental de Asuntos Juridicos se asuman las acciones
correspondientes contra los solicitantes.

c) El uso de los ambientes, los equipos, muebles y enseres entregados a los
solicitantes deberan ser utilizados correctamente y con los cuidados
necesarios.
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d) Asimismo los Ambientes, equipo, muebles y enseres, deberan ser
devueltos en el mismo estado en el que fueron entregados.

e) Cuando se trate de equipo, muebles y enseres, en caso de pérdida o
extravio estos deberan ser repuestos por otros iguales o de mejor
condicion.

f) Cuando se trate de los ambientes estos deberan ser devueltos en las
mismas condiciones en las que fueron entregados.

Articulo 16. Prohibiciones de Uso

Queda terminantemente prohibido para el uso de los ambientes, equipo, muebles
y enseres las siguientes:

a) El uso de elementos que puedan provocar dafios o deterioros en los
ambientes prestados y/o colaterales de uso indirecto, como ser: cintas de
embalaje, clavos, pernos, tornillos y otros.

b) No podran, instalar sin previa y expresa autorizacion cualquier maquinaria,
equipo o articulo que debido a su forma, peso, tamano, consumo eléctrico,
operacion o peligrosidad que pudiere causar dano a los mismos o al resto
del edificio.

Todas las condiciones de uso y prohibiciones deberan ser establecidas en el Acta
de entrega.

Articulo 17.- Mantenimiento y Limpieza

El mantenimiento y cuidado del Hall y Salones estara a cargo del Area de
Provision de Bienes y Servicios de Unidad Administrativa.

Los solicitantes deberan realizar la limpieza una vez concluido el acto, caso
contrario deberan proceder al depésito de Bs. 200 (DOSCIENTOS 00/100
BOLIVIANOS) a la cuenta de la Gobernacion por costo de limpieza vy
mantenimiento de los ambientes.

Articulo 18. Entrega y Devolucion
- ““lLos solicitantes deberan realizar la Devoluciéon de los ambientes a través del
; G {lenado del formulario RUPA (ANEXO...), documento en el cual se hara constar
. +“de forma detallada las condiciones de devolucién de los ambientes y otros
aspectos de relevancia, que sera firmado por el Responsable del préstamo del
K\\ ambiente y el encargado del Area de Provisién de Bienes y Servicios.
¥ | N

W IET
-
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Articulo 19. De la Titularidad de los Activos

La titularidad de los activos a ser prestados corresponden al Gobierno Auténomo
Departamental de Oruro y deberan ser restituidos a este en las mismas

condiciones.
Articulo 20. Contravencion.

La contravencion al presente Reglamento determinara la aplicacion de sanciones
a los infractores, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno de

Personal del Gobierno Auténomo Departamental.

Articulo 21. Prevision

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la
interpretaciéon del presente instrumento normativo, estos seran solucionados
dentro de los alcances y previsiones de la normativa legal vigente al efecto.

GLOSARIO

A efectos de interpretacion del presente Reglamento se tiene los siguientes
terminos:

Ambientes: Los ambientes a ser prestados seran:
e Hall Principal
e Salon lldefonso Murguia
* Salon de Banderas

Administracion: La Administracion es el proceso de planificar, organizar, dirigir y
_controlar el uso de los recursos y las actividades de trabajo con el proposito de
Jlograr los objetivos o metas propuestas de la organizacién de manera eficiente y

; d//"’?eficaz.

Equipo: Estara constituido por:

¢ Microfono
* Parlantes
e Consola
e Cables
1 Unidad Administrativa — Area de Provision y Dotacion de Bienes y Servicios 7 de 8
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\l

¢

Enseres: Se entiende como enseres a los utensilios, muebles, instrumentos
necesarios o convenientes para su uso y estaran constituidos por:

e Funda de Sillas
¢ Manteles para Mesas
e Telas

Mueble: Se entiende por mueble, al objeto movible que puede ser trasladado de
un lugar a otro, a todo elemento que esté pensado, disefiado y construido a fin de
ser utilizado y estaran constituidos por:

e Atril
e Sillas
e mesas

Uso: La palabra uso, proviene del latin usus, se trata de la accion y efecto de usar
algo para hacer una tarea o completar un objetivo.

s
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UNIDAD DE DESARROLLO
ORGANIZACIONAL

GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO
SECRETARIA DEPTAL. DE ADMINISTRACION Y FINANZAS PUBLICAS
UNIDAD ADMINISTRATIVA
AREA PROVISION DOTACION DE BIENES Y SERVICIOS

ACTA DEPRESTAMO

A ROROUHE T8 v S R P G Segun nota, con la
autorizacién de Direccion Superior, se efectia el préstamo de ambiente, el
51 - (HB— de Hrs. .l a Hrs. ...... pararealizarel acto............................ Jlos
ambientes a ser prestados Seran:...............coooeoiiiiiiiiiiiiin .. , los mismos que

se encuentran en buenas condiciones, limpio y ordenado, por lo que se
recomienda el uso adecuado del Ambiente.

Se Prohibe:

1. El uso de elementos que puedan provocar dafios o deterioros en los
ambientes prestados y/o colaterales de uso indirecto, como ser: cintas de
embalaje, clavos, pernos, tornillos y otros.

2. No podran, instalar sin previa y expresa autorizaciéon cualquier maquinaria,
equipo o articulo que debido a su forma, peso, tamafo, consumo eléctrico,
operacion o peligrosidad que pudiere causar dafio a los mismos o al resto
del edificio.

ASIMISMO 1 ..oiviiie i e , Se compromete a realizar
la entrega del ambiente utilizado en las mismas condiciones a las quefue prestada
vale decir Limpio y sin dafios, dicho antecedente que dara lugar a que el Gobierno
Auténomo Departamental de Oruro, no realice en el futuro un nuevo préstamo a la
institucion citada.

Oruro, ......... de ....oooiiiiiii. de 20
ENTREGUE CONFORME RECIBi CONFORME
Nombre completo............. Nombre completo............
CIN° ........................... c|N° ..........................
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ANEXO Il

GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO
SECRETARIA DEPTAL. DE ADMINISTRACION Y FINANZAS PUBLICAS
UNIDAD ADMINISTRATIVA
AREA PROVISION DOTACION DE BIENES Y SERVICIOS

ACTA DEDEVOLUCION

En fecha oo 88 v 00 2008 8 91 B s st s aa s esss
procede a ladevoluciondel ..........cccooveieiiiiiiiinn.., del Gobierno Auténomo
Departamental de Oruro, en las siguientes condiCiones .............cccoeveveenevnn..

para tal efecto en sefal de conformidad firman al pie del acta.

Oruro, ....c...... de................ 20
ENTREGUE CONFORME RECIBi CONFORME
Nombre completo............. Nombre completo............
CIN” ................. C I N“ ..................................................
OBSERVACIONES.:.........



