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Orurc, 10 de Agosto de 2021

VISTOS:

Que mediante Informe Técnico GAD-ORU/UDQ N°¢ 50/2021 de fecha 05 de agosto de 2021,
emitido por la Abg. Alcira Calizaya Rodriguez - Responsable de Manuales y Procedimientos de la
Unidad de Desarrolio Organizacional con Ref.: Aprobacion del Manual de Contabilidad Integrada.

CONSIDERANDO I:

Que, la CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO, determina que:

Articulo 272.- “"La autonomia implica la eleccion directa de sus autoridades por las ciudadanas
y los ciudadanos, la administracién de sus recursos econémicos, y el ejercicio de las facultades
legisiativa, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva, por sus érganos del gobierno auténomo en el

dmbito de su jurisdiccion y competencias y atribuciones”.

QUE, LA LEY NO. 1178 DE ADMINISTRACION Y CONTROL GUBERNAMENTALES ~ SAFCO,
estipula que:

Articulo 1.- Manifiesta que la misma "regula los sistemas de Administracion y de Control de los recursos
del Estado y su relacién con los sistemas de Planificacion e Inversion Publica...”

Como competencia exclusiva de los Gobiernos Departamentales el de "Elaborar, aprobar y ejecutar sus
programas de operaciones y su presupuesto”.

Articulo 2.~ Los sistemas de Administracién y de Control se aplicaran en todas las entidades del
Sector Publico, sin excepcion, entendiéndose por tales la Presidencia y Vicepresidencia de la
Republica, los ministerios, las unidades administrativas de la Contraloria General de la Republica
y de las Cortes Electorales; el Banco Central de Bolivia, las Superintendencias de Bancos y de
Seguros, las Corporaciones de Desarrollo y las entidades estatales de intermediacién financiera;
las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional; los gobiernos departamentales, las universidades y
las municipalidades; las instituciones, organismos y empresas de los gobiernos nacional,
departamental y local, y toda otra persona juridica donde el Estado tenga la mayoria del
patrimonio.

Articulo 20.- Todos los sistemas de qué trata la presente Ley serdn regidos por 6rganos
rectores, cuyas atribuciones basicas son:
e) Emitir las normas y reglamentos béasicos para cada sistema;
f)  Fijar los plazos y condiciones para elaborar las normas secundarias o especializadas y la
implantacién progresiva de los sistemas;
g) Compatibilizar o evaluar, segun corresponda, las disposiciones especificas qgue elaborara

% —%f cada entidad o grupo de entidades que realizan actividades similares, en funcién de su

Z naturaleza y la normatividad basica; y
© £h) Vigilar el funcionamiento adecuado de los sistemas especificos desconcentrados o

ok = . ) . h ‘
> Wiy, "‘f’s{\g?/ descentralizados e integrar la informacion generada por los mismos.

__Articulo 27.- Cada entidad del Sector Publico elaborard en el marco de las normas basicas
< dictadas por los érganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los
sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de
Planificacién e Inversién Publica. Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacion.

NORMAS BASICAS DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA (NBSCI)

Articulo 1.- Concepto y Finalidad de las Normas Bésicas Las Normas Bésicas del Sistema de
Contabilidad Integrada (NBSCI), constituyen el instrumento técnico que establece los principios
y las normas contables que proporcionan al Sistema de Contabilidad Integrada (SCI) una base
conceptual Unica y uniforme a ser observada en la preparacién de Estados Financieros del sector
publico.

Articulo 2.- Ambito de Aplicacion de las Normas Basicas Las presentes Normas Basicas y
Principios del Sistema de Contabilidad Integrada (SCI), son de uso y aplicaciéon obligatoria para
todas las entidades del sector pablico sefialadas en los Articulos 3 y 4 de la Ley 1178 de
Administraciéon y Control Gubernamentales, bajo la responsabilidad de la mdxima autoridad
ejecutiva y de los funcionarios ptblicos encargados de su aplicacidn.
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Articulo 3.- Estructura del Sector Publico y medios de financiamiento Desde el punto de vista de
la administracidn financiera publica y a efectos de aplicacion de las presentes normas bdsicas, se
identifican los siguientes grupos institucionales:

c) Prefecturas Departamentales Representan al Poder Ejecutivo a nivel departamental. Sus
principales fuentes de financiamiento son: transferencias del TGN, regalias, fondos de

compensacion, participacion en impuestos, créditos y empréstitos contraidos v otros ingresos
por la prestacidon de servicios individualizados con los usuarios.

Articulo 4.- Jerarquia de las Normas Legales y Técnicas aplicables al Sisterna de Contabilidad
Integrada Se establece la siguiente jerarquia de las normas legales y técnicas para su aplicacién
en el Sistema de Contabilidad Integrada del Sector Publico:

10 Constitucion Politica del Estado, Leyes, Decretos Supremos, Resoluciones Supremas vy
Resoluciones Ministeriales del Organo Rector.

20 Normas Basicas y Principios de Contabilidad Integrada.

30 Interpretaciones de las normas basicas y principios, emitidas por la DIGENSAG.
409 Manuales, instructivos y guias de contabilidad, elaboradas por la DIGENSAG.
50 Reglamento Especifico de Contabilidad, elaborado por cada entidad.

69 Manual de contabilidad especifico, elaborado por cada entidad o grupo de entidades similares,
cuando corresponda.

REGLAMENTO ESPECIFICO DE CONTABILIDAD INTEGRADA DEL GOBIERND AUTONOMO
DEPARTAAMENTAL DE ORURO APROBADO CON RESQLUCION ADMINISTRATIVA RN°
0236/2011, de fecha 24 de Octubre de 2081,

Articulo Primero.- Disponer la APROBACION del REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
CONTABILIDAD INTEGRADA del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro, instrumento
juridico que permitird una gestidn optima en la Administracién y asimismo contribuir la
elaboracidén de informacién dtil, oportuna y confiable, posibilitando que los informes y estados
financieros consolidados sean razonables y confiables.

Articulo Segundo.- Quedan encargados del cumplimiento de la presente Resolucion, la
Secretaria Departamental Administrativa Financiera, Secretaria Departamental de Asuntos
Juridicos y otras Secretarias, Direcciones y Jefaturas del Gobierno Auténomo del Departamento
de Oruro.

El numeral 4 del articulo 9 de la Ley N° 031 Ley MARCO DE AUTONOMIAS Y
DESCENTRALIZACION “ANDRES IBANEZ”

Establece que la autonomia se ejercerd a través de "la planificacion, programacion y ejecucion de su
gestion politica, administrativo, técnica, econémica, financiera, cultural y social”.

Que, el inc. ¢) articulo 5 de la Resolucidn Suprema No. 217055 establecen que “Cada entidad del
Sector Publico elaborard en el marco de las presentes normas bdsicas su Reglamento Especifico
para la implantacion del Sistema de Organizacion Administrativa. El Reglamente Especifico
aprobado mediante disposicion legal interna, debera ser compatibilizado por el 6rgano rector”.

Que, el numeral 113 de la Ley N° 031 Ley Marco de Autonomias y descentralizacion Andrés Ibéfiez
establece “La administracion publica de las entidades territoriales auténomas se regirdn por las normas
de gestion publica emitidas en el marco de la Constitucidn Politica del Estado y disposiciones legales
vigentes”.

Que, el pardgrafo 1 del articulo 9 del Reglamento de Técnicas normativas del Gobierno Auténomo
Departamental de Oruro sefiala: "Reglamento: En referencia a los tipos de reglamentos, cada uno
de estos con distintos fines, objetivos y también con distintas autoridades facultadas para su
aprobacion y emision, podemos distinguir cuatro: a) Reglamentos Especificos; b) Reglamentos
de Ejecucion; ¢) Reglamentos Auténomos y ¢} Reglamentos Internos.

Que, el Pardgrafo V del articulo 9 del Reglamento de Técnicas del Gobierno Autdénomo
Departamental de Oruro estipula Reglamentos Internos: Son aquellas regulaciones internas que
adopta el Organo Ejecutivo Departamental de Oruro para normar las acciones respectc a varios
procesos y procedimientos institucionales. También puede referirse a normar la conducta
funcionaria y su sometimiento al ordenamiento juridico. Estos reglamentos deberan ser
aprobados mediante una Resolucion Administrativa Departamental de Oruro.
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QUE, EL REGLAMENTO INTERNO PARA ELABORAR REGLAMENTOS Y MAMUALES EN EL
ORGANO EJECUTIVO DEPARTAMENTAL DE ORURO, APROBADO MEDIANTE
RESOLUCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTAL DE ORURO NO. 296/2020, refiere
que:

ARTICULC 18 UNIDADES DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL:

I, La Unidad de Desarrollo Organizacional es la estructura que coordina en Ia
elaboracién de normatividad secundaria e interna, promoviendo el desarrollo
organizacional, estd a cargo de un jefe de unidad y tiene las siguientes funciones:
Coadyuvar con la elaboracidn y actualizacion de la Normativa interna a las unidades
ejecutoras de los reglamentos internos, manuales, guias formularios e instrumentos
administrativos necesarios, en el Organo Ejecutivo Departamental de Oruro, en base

a la dindmica juridica y legal. )
QUE, EL MANUAL DE ORGANIZACIONES Y FUNCIONES DEL GOBIERNO AUTONOMO

DEPARTAMENTAL DE ORURO APROBADO MEDIANTE RESOLUCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTAL DE ORURO NO. 44172017, manifiesta que: La Unidad de Desarrollo
Organizacional del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro, tiene entre sus funciones el de:
Orientar y coordinar _con_los técnicos en la actualizacién y/o elaboracién de los diferentes
Reglamentos Especificos, Manuales y otros documentos de utilizacion de la Gobernacién

aplicando las Normas Bdsicas vigentes del Sistema de Administracion y Control Gubernamental;
Elaborar o actualizar Reglamentos Especificos, Reglamentos Internos, Manuales, Formularios e
Instrumentos _Administrativos _Internos necesarios, en _base _a _la _dindmica juridica,
recomendacion de Informes de Control Gubernamental y a requerimiento del érgano Ejecutive
del Gobierno Auténomo Departamental de Qruro; revisar y analizar los Reglamentos, Manuales
provenientes de las unidades funcionales para su aprobacion por el Gobernador y Coordinar con
personeros del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas u otras instancias que asi lo requieran
en el proceso de actualizacién y/o compatibilizacion de los Reglamentos Especifico”.

COMSIDERANDO IX:

De todo lo referido asi como de la normativa mencionada se puede establecer que la autonomia
implica el ejercicio de las facultades !egislativé, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva, por sus
6rganos del gobierno auténomo en el dmbito de su jurisdiccién, competencias y atribuciones, asi
como también se debe elaborar, aprobar y ejecutar sus programas de operaciones y su
presupuesto, esto tomando en cuenta que la autonomia se ejerce a través de la planificacion,
programacion y ejecucion de su gestidn politica, administrativa, técnica, econdmica, financiera,
cultural y social, en consecuencia dando cumplimiento al INF. AUDINT N° 005-B/2020 INFORME
SOBRE ASPECTOS DE CONTROL INTERNO EMERGENTES DE LA AUDITORIA DE CONFIABILIDAD
DE LOS REGISTROS Y ESTADOS FINANCIEROS DEL GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL
DE ORURO, GESTION 2019 emitido por la Unidad de Auditoria Interna de la Entidad, que en la
R.42 punto 2.33 establece la: "Elaboracion, aprobacidn, difusion y la aplicacion del Manual de
Contabilidad Integrada, en el que, entre otros aspectos se establezca la responsabilidad de los
servidores publicos respecto a la elaboracién, revision y aprobacién de los registros contables,
asi como de la forma de documentar las transacciones y la forma de archivo de los mismos”. En
ese contexto se realizd la elaboraciéon del MANUAL DE CONTABILIDAD INTEGRADA, del Gobierno
Auténomo Departamental de Oruro, debidamente aprobado por los miembros de las Secretarias
designadas conforme lo refieren las actas de reuniones y el Informe Técnico GAD-ORU/UDO N°
50/2021 de fecha 05 de agosto de 2021, emitido por la Abg. Alcira Calizaya Rodriguez -
Responsable de Manuales y Procedimientos de la Unidad de Desarrollo Organizacional en cual
hace referencia que se realizd la verificacion y su correspondiente validacién por los
responsables de su aplicacién y por consiguiente recomienda su remision a la Secretaria
Departamental de Asuntos Juridicos para que al amparo de lo que establece el numeral 4 del
Paragrafo II del Articule 17 del Reglamento Interno para Elaborar Reglamentos Internos vy
Manuales en el érgano Ejecutivo Departamental de Oruro, emita el respectivo Informe Legal
para la aprobacién del MANUAL DE CONTABILIDAD INTEGRADA del Gobierno Auténomo
Departamental de Oruro, que contiene 5 Capitulos, 25 numerales y 1 anexo.

POR TANTO:

EL GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DE ORURO, EN USO DE SUS ESPECIFICAS
ATRIBUCIONES CONFERIDAS POR LEY

RESUELVE:
Articulo Primero. ~ APROBAR el Manual de Contabilidad Integrada, del Gobierno Autdénomo
Departamental de Oruro, con sus 5 Capitulos, 25 numerales y 1 Anexo.
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Articulo Segundo. - Quedan encargados del cumplimiento de la presente Resolucién
Administrativa Departamental de Oruro, las Secretarias Departamentales, las Direcciones, las
Unidades Gobierno Auténomo Departamental de Oruro y la Unidad de Desarrollo Crganizacional
del Gobierno Autdnomo Departamental de Oruro.

DISPOSICION ABROGATORIA

Unica. - Quedan abrogadas todas las disposiciones contrarias a la presente Resolucién
Administrativa.

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese.

SECRETARIO DEPARTAMENTAL DE ASUNTOS JURIDICOS
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A Dr. Johnny Franklin Vedia Rodriguez
GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DE ORURO

Via: Abg. Vladimir Walter Oquendo Garcia
SECRETARIO DEPARTAMENTAL DE ASUNTOS JURIDICOS
Abg. Nazaria Rocabado Jiménez
JEFA DE UNIDAD DE ANALISIS JURIDICO

De: Abg. Maribel Huarachi Pérez
PROFESIONAL JURIDICO II- SDAJ A

eV
Ref.: INFORME APROBACION DEL MANUAEUSDE™ CONTABILIDAD
INTEGRADA

i
Fecha: Oruro, 10 de Agosto de 2021 ﬁ
i

De acuerdo a Hoja de Ruta SDAFP-369/2021, me permito emitir info%rggralze_ggil,__‘_c“qn,f@;g%ema I
siguientes aspectos relevantes dentro el presente caso: S

L ANTECEDENTES, -
Que mediante Nota CITE: GAD-ORU/UDO. N° 07/2021, de fecha 20 de enero de 2021 emitido

por Abg. Alcira Calisaya Rodriguez - Responsable Manuales y Procedimientos UDO con Ref.:
Solicitud de Parametros Lineales, dirigido a la Secretaria Departamental de Administracion y
Finanzas Publicas, refiere que para dar cumplimiento al INF. AUDINT N° 005-8/2020 INFORME
SOBRE ASPECTOS DE CONTROL INTERNO EMERGENTES DE LA AUDITORIA DE CONFIABILIDAD
DE LOS REGISTROS Y ESTADOS FINANCIEROS DEL GOBIERNC AUTONOMO DEPARTAMENTAL
DE ORURO GESTION 2019 emitido por la Unidad de Auditoria Interna, solicitan la emisién de
Parametros y Lineamientos para realizar la elaboracidn del Manual de Contabilidad Integrada.

A través de Nota CITE: GAD-ORU/UDO. N° 81/2021 de fecha 19 de marzo de 2021 emitido por
la Abg. Jhoanna Gisela Rocha Choque - Jefa de Unidad de Desarrollo Organizacional con Ref.:
Reitera solicitud de remisidon de paradmetros y lineamientos.

Mediante Nota CITE: GAD-ORU/SDAFP/UF/CONT. N°316/2021 de fecha 19 de rmarzo de 2021 la
Secretaria Departamental de Administracién y Finanzas Publicas efectué la emisién de
Parémetros y Lineamientos de manera digital para la elaboracién del Manual de Contabilidad
Integrada, propuesta elaborada en base al Manual de Plan de Cuentas emitido por el Ministerio
de Economia y Finanzas Publicas (MEFP).

Que mediante Nota CITE: GAD-ORU/UDO. N° 87/2021 de fecha 23 de marzo de 2021, emitido
por la Unidad de Desarrollo Organizacional reitera la solicitud de remisién de Parametros y
Lineamientos debiendo contener solicitado en el Informe de Auditoria a la Secretaria
Departamental de Administracién y Finanzas Publicas, asi mismo se adjunté en forma digital
(CD) la estructura del Manual de Contabilidad Integrada para que la Secretaria de
Administracién y Finanzas Publicas adicione los puntos concernientes a su area.

Mediante nota CITE: GAD-ORU/SDAFP/UF/ACI N°320/2021 de fecha 24 de marzo de 2021 la
Secretaria de Administracion y Finanzas Publicas remitid los parametros y Lineamientos a la
Unidad de Desarrolle Organizacional en medio magnético y fisico para su consideracion.

Que mediante CITE: GAD.ORU/SDAFP/UF/ACI N° 323/2021 de fecha 29 de marzo de 2021, la
Secretaria de Administracidn y Finanzas Publicas remite informacion ampliada respecto a los
pardmetros y Lineamientos para la Elaboracién del Manual de Contabilidad Integrada del GAD-
ORU, conforme a los puntos requeridos.

Acta de Reunién de fecha 30 de marzo de 2021, donde se reunieron los miembros de las
Secretarias designados para la revisidn del Manual de Contabilidad Integrada, donde la Unidad
de Desarrollo Organizacional dio lectura a la recomendacién 42 del Informe INF. AUDINT N°
005-B/2020 donde la Secretaria de Administracién y Finanzas Publicas sefialo que la
recomendacién es genérica, asimismo el Manual debera contener procedimientos integrados por

Plaza 10 de febrero, Presidente Montes entre Bolivar y Adolfo Mier, Telf. 5250200 www.oruro.goh.bo



Gobierno Auténomo Departamental de Oruro - Bolivia

las @reas dependientes de la Unidad de Finanzas y debiéndose elaborar cada &rea su
procedimiento de acuerdo a su requerimiento y conforme al trabajo que realizan.

Acta de Reunidn de fecha 30 de marzo de 2021, a horas 15:00 pm. Se realizé la revisién de la
propuesta elaborada por el drea de Tesoreria y Crédito Piblico.

Acta de Reunidén de fecha 31 de marzo de 2021, donde se reunieron los miembros de las
Secretarias designados para la tarea, elaboracion Manual de Contabilidad Integrada y el Area de

Presupuestos.

Que mediante nota CITE: GAD-ORU/UDO N°139/2021 de fecha 29 de abril de 2021 con Ref.:
solicitud de reunién de coordinacién, dirigido a la Secretaria Departamental de Administracién y
Finanzas Publicas a efectuarse el 04 de mayo de 2021.

Mediante Acta de Reunidn de fecha 05 de mayo de 2021, donde se procedid a la revisién de la
parte teorica hasta el numeral 16 de los procedimientos del Manual de Contabilidad Integrada.

A través de la nota con CITE: GAD-ORU/UDO N°169/2021 de fecha 07 de rmayo de 2021, con
Ref.: Remision del Proyecto de Manual de Procedimientos de Contabilidad Integrada del GAD-
ORU emitido por la Unidad de Desarrollo Organizacional remite en digital la versién final, el
proyecto de Manual de Procedimientos de Contabilidad Integrada del Gobierno Auténomo
Departamental de Oruro, a la Secretaria Departamental de Administracién y Finanzas Publicas
para su respectiva revision final.

Que mediante nota CITE: GAD-ORU/UDO N° 245/2021 de fecha 18 de junio de 2021. Solicita
reiterativamente remisién del Proyecto de Manua! de Procedimientos de Contabilidad Integrada
del GAD-ORU. A la vez solicita reunién de coordinacién a efectuarse el dia jueves 01 de juiio de
2021 a horas 10:00 am. En los ambientes de la Unidad de Desarrollo Organizacional.

Que del Acta de Reunidn de fecha 04 de julio de 2021, se adecuo y reviso la parte tedrica, los
procedimientos y el anexo del Manual, propuestas elaboradas por el Area de Contabilidad
Integrada en coordinacién con el Area de Presupuestos y el Area de tesoreria y Crédito Publico.

A través de la Hoja de Ruta SDAFP-369/2021 la Unidad de Desarrollo Organizacional remitid el
Manual de Contabilidad Integrada a la Secretaria Departamental de Administracién y Finanzas
Publicas para su validacién correspondiente.

Que mediante Informe Técnico GAD-ORU/UDO N° 50/2021 de fecha 05 de agosto de 2021,
emitido por la Abg. Alcira Calizaya Rodriguez -~ Responsable de Manuales y Procedimientos de la
Unidad de Desarrollo Organizacional, refiere en su parte conclusiva que se recomienda su
remision a la Secretaria Departamental de Asuntos Juridicos para que al amparo de lo que
establece el numeral 4 del Pardgrafo II del Articulo 17 del Reglamento Interno para Elaborar
Reglamentos Internos y Manuales en el érgano Ejecutivo Departamental de Oruro, emita el
respectivo Informe Legal para la aprobacion del MANUAL DE CONTABILIDAD INTEGRADA del
Gobierno Auténomo Departamental de Oruro, que contiene 5 Capitulos, 25 numerales vy i
anexo, encontrandose plenamente validado por los responsables de su aplicacion.

II. MARCO LEGAL APLICABLE. -

Que, ia CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO, determina que:

Articulo 272.- “La autonomia implica la eleccién directa de sus autoridades por las ciudadanas
y los ciudadanos, la administracién de sus recursos econdmicos, y el ejercicio de las facultades
legislativa, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva, por sus drganos del gobierno auténomo en el
ambito de su jurisdiccién y competencias y atribuciones”,

QUE, LA LEY NO. 1178 DE ADMINISTRACION Y CONTROL GUBERNAMENTALES — SAFCO,

estipula que:
Articulo 1.- Manifiesta que la misma “regula los sistemas de Administracion y de Control de los recursos

del Estado y su relacién con los sistemas de Planificacion e Inversién Publica...”

Como competencia exclusiva de los Gobiernos Departamentales el de "Elaborar, aprobar y ejecutar sus
programas de operaciones y su presupuesto”.

Articulo 3.~ Los sistemas de Administracién y de Control se aplicarén en todas las entidades del
Sector Publico, sin excepcién, entendiéndose por tales la Presidencia y Vicepresidencia de la
Republica, los ministerios, las unidades administrativas de la Contraloria General de la Republica
y de las Cortes Electorales; el Banco Central de Bolivia, las Superintendencias de Bancos y de
Seguros, las Corporaciones de Desarrollo y las entidades estatales de intermediacién financiera;
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las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional; los gobiernos departamentales, las universidades y
las municipalidades; las instituciones, organismos y empresas de los gobiernos nacional,
departamental y local, y toda otra persona juridica donde el Estado tenga la mayoria del

patrimonio.

Articulo 20.- Todos los sistemas de qué trata la presente Ley serén regidos por 6rganos
rectores, cuyas atribuciones basicas son:

a) Emitir las normas y reglamentos bdsicos para cada sistema;
b) Fijar los plazos y condiciones para elaborar las normas secundarias o especializadas y la

implantacion progresiva de los sistemas;
c) Compatibilizar o evaluar, segun corresponda, las disposiciones especificas que elaborara
cada entidad o grupo de entidades que realizan actividades similares, en funcién de su

naturaleza y la normatividad bésica; y
d) Vigilar el funcionamiento adecuado de los sistemas especificos desconcentrados o

descentralizados e integrar la informacidn generada por los mismos.

Articulo 27.- Cada entidad del Sector Publico elaborard en el marco de las normas bdsicas
dictadas por los drganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los
sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de
Planificacion e Inversién Publica. Corresponde a la méxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacion.

NORMAS BASICAS DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA (NBSCI)

Articulo %.- Concepto y Finalidad de las Normas Béasicas Las Normas Basicas del Sistema de
Contabilidad Integrada (NBSCI), constituyen el instrumento técnico que establece los principios
y las normas contables que proporcionan al Sistema de Contabilidad Integrada (SCI) una base
conceptual Unica y uniforme a ser observada en la preparacidén de Estados Financiercs del sector
publico.

Articulo 2.- Ambito de Aplicacion de las Normas Basicas Las presentes Normas Basicas vy
Principios del Sisterna de Contabilidad Integrada (SCI), son de usoc y aplicacién obligatoria para
todas las entidades del sector pablico sefialadas en los Articulos 3 y 4 de la Ley 1178 de
Administracion y Control Gubernamentales, bajo la responsabilidad de la méxima autoridad
ejecutiva y de los funcionarios publicos encargados de su aplicacion.

Articulo 3.- Estructura del Sector PUblico y medios de financiamiento Desde el punto de vista de
la administracion financiera publica y a efectos de aplicacion de las presentes normas basicas, se
identifican los siguientes grupos institucionales:

c) Prefecturas Departamentales Representan al Poder Ejecutivo a nivel departamental. Sus
principales fuentes de financiamiento son: transferencias del TGN, regalias, fondos de
compensacién, participacion en impuestos, créditos y empréstitos contraidos y otros ingresos
por la prestacion de servicios individualizados con los usuarios.

Articulo 4.- Jerarquia de las Normas Legales y Técnicas aplicables al Sistema de Contabilidad
Integrada Se establece la siguiente jerarquia de las normas legales y técnicas para su aplicacion
en el Sistema de Contabilidad Integrada del Sector Publico:

10 Constitucion Politica del Estado, Leyes, Decretos Supremocs, Resoluciones Supremas y
Resoluciones Ministeriales del Organo Rector.

20 Normas Bésicas y Principios de Contabilidad Integrada.

30 Interpretaciones de las normas bésicas y principios, emitidas por la DIGENSAG.
40 Manuales, instructivos y guias de contabilidad, elaboradas por la DIGENSAG.
50 Reglamento Especifico de Contabilidad, elaborado por cada entidad.

60 Manual de contabilidad especifico, elaborado por cada entidad o grupo de entidades similares,
cuando corresponda.

REGLAMENTO ESPECIFICO DE CONTABILIDAD INTEGRADA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DEPARTAAMENTAL DE ORURO APROBADO CON RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°
0236/2011, de fecha 24 de Octubre de 2011.

Articulo Primers.- Disponer la APROBACION del REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
CONTABILIDAD INTEGRADA del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro, instrumento
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juridico que permitird una gestidon optima en la Administraciéon y asimismo contribuir la
elaboracion de informacion Util, oportuna y confiable, posibilitando que los informes y estados
financieros consolidados sean razonables y confiables.

Articulo Segundo.- Quedan encargados del cumplimiento de la presente Resolucién, la
Secretaria Departamental Administrativa Financiera, Secretaria Departamental de Asuntos
Juridicos y otras Secretarias, Direcciones y Jefaturas del Gobierno Autdnomo del Departamento

de Oruro.

El numeral 4 del articulo 9 de la Ley N° 031 Ley MARCO DE AUTONOMIAS Y
DESCENTRALIZACION “ANDRES IBANEZ”

Establece que la autonomia se ejercerd a través de “la planificacién, programacion y ejecucion de su
gestion politica, administrativo, técnica, econémica, financiera, cultural y social”.

Que, el inc. ¢) articulo 5 de la Resolucién Suprema No. 217055 establecen que “Cada entidad del
Sector Publico elaborard en el marco de las presentes normas bdsicas su Reglamento Especifico
para la implantacién del Sistema de Organizacién Administrativa. El Reglamento Especifico
aprobado mediante disposicién legal interna, debera ser compatibilizado por el drgano rector”.

Que, el numeral 113 de la Ley N° 031 Ley Marco de Autonomias y descentralizacion Andrés Ibéfiez
establece “La administracion plblica de las entidades territoriales auténomas se regirdn por las normas
de gestion pulblica emitidas en el marco de la Constitucién Politica del Estado y disposiciones legales
vigentes”,

Que, el pardgrafo 1 del articulo 9 del Reglamento de Técnicas normativas del Gobierno Auténomo
Departamental de Oruro sefiala: "Reglamento: En referencia a los tipos de reglamentos, cada uno
de estos con distintos fines, objetivos y también con distintas autoridades facultadas para su
aprobacion y emision, podemos distinguir cuatro: a) Reglamentos Especificos; b) Reglamentos
de Ejecucidn; €) Reglamentos Auténomos y d} Reglamentos Internos.

Que, el Paragrafo V del articuio 9 del Reglamento de Técnicas del Gobierno Autonomo
Departamental de Oruro estipula Reglamentos Internos: Son aquellas regulaciones internas que
adopta el Organo Ejecutivo Departamental de Oruro para normar las acciones respecto a varios
procesos y procedimientos institucionales. También puede referirse a normar la conducta
funcionaria y su sometimiento al ordenamiento juridico. Estos reglamentos deberdn ser
aprobados mediante una Resolucion Administrativa Departamental de QOruro.

QUE, EL REGLAMENTO INTERNQO PARA ELABORAR REGLAMENTOS Y MANUALES EN EL
ORGANO EJECUTIVO DEPARTAMENTAL DE ORURO, APROBADO MEDIANTE
RESOLUCION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTAL DE ORURO NO. 29672020, refiere
que:

ARTICULO 18 UNIDADES DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL:

I La Unidad de Desarrollo Organizacional es la estructura que coordina en la
elaboracion de normatividad secundaria e interna, promoviendo el desarrollo
organizacional, estd a cargo de un jefe de unidad y tiene las siguientes funciones:
Coadyuvar con la elaboracion y actualizacion de la Normativa interna a las unidades
ejecutoras de los reglamentos internos, manuales, guias formularios e instrumentos
administrativos necesarios, en el Organo Ejecutivo Departamental de Oruro, en base
a la dindmica juridica y legal. ;

QUE, EL MANUAL DE ORGAMIZACIONES Y FUNCIONES DEL GOBIERNO AUTONOMO
DEPARTAMENTAL DE ORURO APROBADO MEDIANTE RESOLUCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTAL DE ORURO NO. 441/2017, manifiesta que: La Unidad de Desarroilo
Organizacional del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro, tiene entre sus funciones el de:
Crientar y coordinar_con los técnicos en la actualizacion y/o elaboracidn de los diferentes

aplicando las Normas Bésicas vigentes del Sisterna de Administracion y Control Gubernamental;

Elaborar o actualizar Reglamentos Especificos, Reglamentos Internos, Manuales, Formularios e

Instrumentos _Adrninistrativos _Internos necesarios, en base a__la _dindmica _juridica,

del Gobierno Auténomo Departamental de Qruro; revisar y analizar los Reglamentos, Manuales

provenientes de las unidades funcionales para su aprobacion por el Gobernador y Coordinar con
personeros del Ministerio de Economia vy Finanzas Publicas u otras instancias que asi lo requieran

en el proceso de actualizacién y/o compatibilizacion de los Reglamentos Especifico”.
II. ANALISIS JURIDICO. -

De todo lo referido asi comoe de la normativa mencionada se puede establecer que la autonomia
implica el ejercicio de las facultades legislativa, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva, por sus
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érganos del gobierno auténomo en el &mbito de su jurisdiccidén, competencias y atribuciones, asi
como también se debe elaborar, aprobar y ejecutar sus programas de operaciones y su
presupuesto, esto tomando en cuenta que la autonomia se ejerce a través de la planificacion,
programacion y ejecucidén de su gestién politica, administrativa, técnica, econdmica, financiera,
cultural y social, en consecuencia dando cumplimiento al INF. AUDINT N° 005-B/2020 INFORME
SOBRE ASPECTOS DE CONTROL INTERNO EMERGENTES DE LA AUDITORIA DE CONFIABILIDAD
DE LOS REGISTROS Y ESTADOS FINANCIEROS DEL GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL
DE ORURQ, GESTION 2019 emitido por ta Unidad de Auditoria Interna de la Entidad, que en la
R.42 punto 2.33 establece la: “Flaboracidn, aprobacion, difusion y la aplicacién del Manual de
Contabilidad Integrada, en el que, entre otros aspectos se establezca la responsabilidad de los
servidores publicos respecto a la elaboracidn, revision y aprobacion de los registros contables,
asi como de la forma de documentar las transacciones y la forma de archivo de los mismos”. En
ese contexto se realizd la elaboracion del MANUAL DE CONTABILIDAD INTEGRADA, del Gobierno
Auténomo Departamental de Oruro, debidamente aprobado por los miembros de las Secretarias
designadas conforme lo refieren las actas de reuniones y el Informe Técnico GAD-ORU/UDO N°
50/2021 de fecha 05 de agosto de 2021, emitido por la Abg. Alcira Calizaya Rodriguez -
Responsable de Manuales y Procedimientos de la Unidad de Desarrolio Organizacional en cual
hace referencia que se realizé la verificacidn y su correspondiente validacion por los
responsables de su aplicaciéon y por consiguiente recomienda su remision a la Secretaria
Departamental de Asuntos Juridicos para que al amparo de lo que establece el numeral 4 del
Paragrafo II del Articulo 17 del Reglamento Interno para Elaborar Reglamentos Internos y
Manuales en el érgano Ejecutivo Departamental de Oruro, emita el respectivo Informe Legal
para la aprobacién del MANUAL DE CONTABILIDAD INTEGRADA del Gobierno Autdnomo
Departamental de Oruro, que contiene 5 Capitulos, 25 numerales y 1 anexo.

Que de la revision de la normativa sefialada y del anédlisis del referido MANUAL DE
CONTABILIDAD INTEGRADA, se concluye que dando aplicacion al marco normativo citado y
siendo que el reglamento se constituye en un instrumento normativo y regulador, siendo
también que el Reglamento tantas veces mencionado se encuentra validado por las instancia
correspondientes, a través del Informe Técnico GAD-ORU/UDO N° 50/2021 de fecha 05 de
agosto de 2021 segln las competencias y facultades establecidas por norma, instancia gue
habria realizado las observaciones y sugerencias segin el correspondiente andlisis y revision
realizada, por dicho motivo cualesguiera responsabilidad emergente se debe entender como
propias de esta instancia, en ese entendido se recomienda la aprobacién del referido
reglamento, sea mediante Resoluciéon Administrativa.

Es cuanto tengo a bien informar para fines consiguientes de ley.
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INFORME TECNICQ ‘-
GAD-ORU/UDO N° 50/2

A: Dr. Johnny Vedia Rodriguez AT ANE
GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DEORU |

VIA: Dra. Jhoanna Gisela Rocha Choque : '
JEFE DE UNIDAD DE DESARROLLO ORGANIZACI

Resp. de Manuales y Procedimientos

DE: Abg. Alcira Calizaya Rodriguez &
/A
Unidad de Desarrollo Organizacional 6

REFERENCIA: APROBACION DEL MANUAL DE CONTABILIDAD

—

INTEGRADA

FECHA:  Oruro, 05 de Agostoff 2021 f

s R
¥

El presente Informe se emite‘;,‘e’b ‘c‘dmplim,i:ento a‘ lNF:;T/S;UDiNT N° 005-B/2020 y a través
de Hoja de Ruta SDAFP-1876/2021 por cuanto se emite el presente Informe:

1. ANTECEDENTES

El presente informe se efectia en cumplimiento a INF. AUDINT N° 005-B/2020
INFORME SOBRE ASPECTOS DE CONTROL INTERNO EMERGENTES DE LA
AUDITORIA DE CONFIABILIDAD DE LOS REGISTROS Y ESTADOS FINANCIEROS
DEL GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO, GESTION 2019 que
recomienda la elaboracion, aprobamon dIfUSlon y la aplicacion del Manual de
Contabilidad Integrada.

2. OBJETIVO

Establecer los procedimientos necesarios que se efectuaron de forma detallada en
elaboracion del Manual de Contabilidad Integrada, para la posterior aprobacién por su
Autoridad.

3. DESARROLLO

El presente informe se efectu6 en cumplimiento a INF. AUDINT N° 005-B/2020
INFORME SOBRE ASPECTOS DE CONTROL INTERNO EMERGENTES DE LA
AUDITORIA DE CONFIABILIDAD DE LOS REGISTROS Y ESTADOS FINANCIEROS
DEL GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO, GESTION 2019
emitido por la Unidad de Auditoria Interna de nuestra entidad, que en la R.42 punto 2.33
establece la: “Elaboracion, aprobacion, difusion y la aplicacion del Manual de
Contabilidad Integrada, en el que, entre otros aspectos se establezca la responsabilidad
de los servidores publicos respecto a la elaboracién, revision y aprobacion de los
registros contables, asi como de la forma de documentar las transacciones y la forma
de archivo de los mismos”.
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En ese antecedente la Unidad de Desarrollo Organizacional a través de nota CITE:
GAD-ORU/UDO N° 07/2021 de 20 de enero de 2021 solicita la remision de Parametros
y Lineamientos a la Secretaria Departamental de Administracién y Finanzas Publicas
para realizar la elaboracién del Manual de Contabilidad Integrada.

Esta Unidad, habiendo transcurrido bastante tiempo y no habiendo recibido propuesta
para la elaboracion del Manual de Contabilidad Integrada de la Secretaria
Departamental de Administracion y Finanzas Publicas, es asi que a través de nota
CITE: GAD-ORU/UDO N° 81/2021 de 19 de marzo de 2021 reitera la solicitud de
remision de Parametros y Lineamientos a la mencionada Secretgria.

Mediante nota CITE: GAD-ORU/SDAFP/UF/CONT. N° 316/2021 de 19 de marzo de
2021 la Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas Publicas efectud la
remision de Parametros y Lineamientos a la Unidad de Desarrollo Organizacional,
propuesta elaborada en base al Manual de Plan de Cuentas emitido por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publlcas

d lntegrada para que la Secretaria
Iblicas adicione los puntos

Departamental
concernientes a su area.

Mediante nota CITE: GAD ORU/SDAI;')'F;’?UF/ACI N° 320/2021 la Secretaria
Departamental de Administraciéon y Flnanzas Pubhcas remltlo los Parametros y
Lineamientos a esta Unidad. |

A través de nota CITE: GAD-ORU/UDO N° 88/2021 de 26 de marzo de 2021 la Unidad
de Desarrollo Organizacional reitera la solicitud de remision de Parametros vy
Lineamientos a la Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas Publicas,
debido a que de la revision efectuada se pudo evidenciar que los procedimientos
insertos son genéricos y debiéndose incluir procedimientos que se efectlian en nuestra
entidad.

Mediante nota CITE: GAD-ORU/SDAFP/UF/ACI N° 323/2021 de 29 de marzo de 2021
la Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas Publicas remitié los
Parametros y Lineamientos a esta Unidad “...conforme a los puntos requeridos, se
adjunta en medio magnético y fisico...”.

Conforme a Acta de Reunion de fecha 30 de marzo de 2021 que se efectué a horas
diez de la mafana, la Unidad de Desarrollo Organizacional efectu6é una lectura de la
recomendacion 42 del Informe INF. AUDINT N° 005-B/2020, la Secretaria
Departamental de Administracion y Finanzas Publicas sefialé que la recomendacién es
genérica, asimismo el Manual deberia contener procedimientos integrados por las areas
dependientes de la Unidad de Finanzas y debiéndose elaborar cada area su
procedimiento de acuerdo a su requerimiento, al trabajo que realizan.

Conforme a Acta de Reunion de fecha 30 de marzo de 2021 que se efectué a horas
@\\qumce de la tarde, se reviso la propuesta elaborada por el Area de Tesoreria y Crédito
Publico.

s =/Conforme a Acta de Reunion de fecha 31 de marzo de 2021 que se efectud a horas

quince de la tarde, se revis6 la propuesta elaborada por el Area de Contabilidad

He Integrada y el Area de Presupuestos.
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A través de nota GAD-ORU/UDO N° 139/2021 de 29 de abril de 2021 se solicita a la
reunién de coordinaciéon a la Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas
Publicas a efectuarse el 04 de mayo de 2021.

Conforme a Acta de Reunién de fecha 05 de marzo de 2021 se revisé la parte tedrica,
hasta el numeral 16 de los procedimientos del Manual de Contabilidad Integrada.

A través de nota GAD-ORU/UDO N° 169/2021 de 07 de mayo de 2021, la Unidad de
Desarrollo Organizacional efectué la remision del proyecto del Manual de Contabilidad
Integrada a la Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas Publicas para su
respectiva revision y mediante nota GAD-ORU/UDO N° 245/2021 de 18 de junio de
2021 se reiter6 la remisién del Manual revisado a la Secretaria Departamental de
Administraciéon y Finanzas Publicas.

Conforme a Acta de Reunién de fecha 01_,de ullo de 2021, se adecud y reviso la parte
tedrica, los procedimientos y el anexo del: Manual ropuestas elaboradas por el area de
Contabllldad integrada en coordlnac:lon con el a de Presupuestos y el area de
tesoreria y Crédito Publico.

La Unidad de Desarrollo OrganizécibnalH‘l%ie‘dlyante Ho;a de Ruta SDAFP-369/2021 con
~ de Contabilidad Integrada a la Secretaria

destinatario 9 remiti6 el Manual
Departamental de Administracion y lnanzas Publlcas para su respectiva validacion en

todas las hojas del Manual

4. CONCLUSIONES

Por todo lo anteriormente expuesto se concluye y recomienda: su remision a la
Secretaria Departamental de Asuntos Juridicos para que al amparo de lo que establece
el numeral 4 del Paragrafo |l del Articulo 17 del Reglamento Interno para Elaborar
Reglamentos Internos y Manuales en el Organo Ejecutivo Departamental de Oruro,
emita al respecto Informe Legal para la.aprobacién del MANUAL DE CONTABILIDAD
INTEGRADA del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro, que contiene 5
Capitulos, 25 numerales y 1 Anexo, encontrandose plenamente validado por los
responsables de su aplicacion.

Es cuanto informo a su autoridad, para su consideracion.
Atentamente.

\N o\LY
\ ?‘
GOp'-
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ANEXOS

ANEXO I:  CHECK LIST PARA LA REVISION PARA EL PAGO DE PLANILLAS

DE AVANCE DE OBRAS

Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas Publicas - Unidad de Finanzas

GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO |
ORGANO EJECUTIVO DEPARTAMENTAL DE ORURO 7 (U.D.O.
UNIDAD DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL e
MPP-002/ 1 ) AGO |2021
MANUAL DE CONTABILIDAD INTEGRADA oi6n Aot



ORGANO EJECUTIVO DEPARTAMENTAL DE ORURO

GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO
UNIDAD DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

ORGANIZACIONAL

MPP-002/ 1 ) AGO
MANUAL DE CONTABILIDAD INTEGRADA Vierelon Aprobada

20

MANUAL DE CONTABILIDAD INTEGRADA

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

1. INTRODUCCION

En merito a Recomendacién efectuada por la Unidad de Auditoria Interna del
Gobierno Auténomo Departamental de Oruro, correspondiente al INF. AUDINT N°
ip 005-B/2020 INFORME SOBRE ASPECTOS DE CONTROL INTERNO
.2EMERGENTES DE LA AUDITORIA DE CONFIABILIDAD DE LOS REGISTROS Y
P52 STADOS FINANCIEROS DEL GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE
L~ ORURO, GESTION 2019, a través del cual se recomendé la elaboraciéon del “Manual

4 de Contabllldad Integrada” del Goblerno Autonomo Departamental de Oruro por lo

Finanzas de la Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas Publicas del
GAD-ORU.

2. CONCEPTO
El Manual de Contabilidad Integrada del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro,
es un instrumento administrativo y normativo que contiene los procedimientos de
Contabilidad Integrada del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro.

'/- El manual es una herramienta necesaria y fuente de informacion que, facilitara al
personal la correcta ejecucion de tareas y cumplimiento de plazos y responsabilidades
D del Sistema de Contabilidad Integrada que se realizan en la Unidad de Finanzas de la
fo ecretaria Departamental de Administracion y Finanzas Publicas del Gobierno
ol aAutonomo Departamental de Oruro.

3. OBJETIVOS DEL MANUAL
El objetivo del presente manual es el de proporcionar a los servidores publicos del
Gobierno Auténomo Departamental de Oruro lineamientos que regulan los principales
- procedimientos para efectuar el registro y control contable de las operaciones
patrimoniales, presupuestarias y de tesoreria, de conformidad a la normativa vigente
determinando las responsabilidades de las diferentes areas, que intervienen en su

g ./ejecucion. Asi como regular la elaboracién, revision y aprobacion de los registros
7~ Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas Publicas - Unidad de F/nanzas
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contables, la forma de documentar las transacciones y el procedimiento de archivo de
los mismos. Ademas, establece responsabilidades para el ejercicio de la funcion de
los servidores publicos con el proposito fundamental de servir con eficacia, eficiencia
para contribuir al cumplimiento de los objetivos del Gobierno Autébnomo

Departamental de Oruro.

Ademas el presente manual tiene como propésito fundamental servir como elemento
de apoyo y de consulta sobre las actividades que se desarrollan en la Unidad de
Finanzas de la Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas Publicas.

4. AMBITO DE APLICACION
Las disposiciones del presente Manual de Contabilidad Integrada son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio para todo el personal del Gobierno Auténomo Departamental
de Oruro y entidades que dependen del mismo dentro el marco de sus respectivas
competencias y personas particulares cuando corresponda.

5. NORMATIVA LEGAL
Se basa en la siguiente normativa establecida:

a) Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia de 9 de febrero de

2009.

b) Ley N° 1178, Ley de Administracion y Control Gubernamental de 20 de julio de

1990, su reglamentacion y modificaciones.

c) Ley N° 031, Ley Marco de Autonomias y Descentralizacion “Andrés Ibafiez” de

19 de Julio de 2010.

d) Ley N° 2027 “Estatuto del Funcionario Publico”, de 27 de Octubre de 1999.

e) Ley Departamental 175, de Aprobaciéon de la Estructura Organizacion del
Gobierno Auténomo Departamental de Oruro de 15 de mayo de 2019.

f) Decreto Supremo N° 23318-A Reglamento de Responsabilidad por la Funcién
Publica, complementado con el Decreto Supremo N° 26237 de Modificaciones
del Reglamento de Responsabilidad por la Funcion Publica.

g) Normas Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado aprobado con Resolucién
Suprema N° 218056 de 30 de julio de 1997.

h) Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada aprobado con
Resolucion Suprema N° 222957 del 4 de marzo de 2005, modificado
parcialmente mediante Resolucién Suprema N° 227121 de 31 de enero 2007.

i) Normas Basicas del Sistema de Presupuesto aprobado con Resolucion
Suprema N° 225558 de 01 de diciembre de 2005.

J) Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada del Gobierno
Auténomo Departamental de Oruro, aprobado con Resolucion Administrativa
N° 0236/2011 de 24 de octubre de 2011.

k) Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria del Gobierno Auténomo

2de 17
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Departamental de Oruro, aprobado con Resoluciéon Administrativa N°

0133/2011 de 28 de junio de 2011.

l) Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto del Gobierno Autdbnomo
Departamental de Oruro, aprobado con Resolucion Administrativa N°
0057/2012 de 13 de marzo de 2012.

m) Otras disposiciones emitidas por el Organo Rector.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES FUNCIONALES

6. ELABORACION, REVISION, ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION
La elaboracién, revision, actualizacion y/o modificacién del presente instrumento
normativo sera responsabilidad de la Secretaria Departamental de Administracion y

ADDE;\/
/1,

(e uamz;Los ajustes se realizaran de conformidad a la experiencia de su aplicacion, la

5\ faﬁe wia Jo)dinamica administrativa del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro, los cambios

7'y modificaciones en las disposiciones legales o en merito a recomendaciones

emanadas por la Contraloria General del Estado o la Unidad de Auditoria Interna del
Gobierno Autbnomo Departamental de Oruro.

7. DIFUSION Y SOCIALIZACION
Este instrumento normativo debera ser difundido por la Unidad de Desarrollo
Organizacional y socializado por la Unidad de Desarrollo Organizacional en
coordinaciéon con la Unidad de Finanzas de la Secretaria Departamental de
‘2\Administracién y Finanzas Publicas del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro.

: 8. PREVISION
/Q\wm En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion
/@? del presente manual, estos seran solucionados dentro de los alcances y previsiones

EWW") de la normativa legal vigente al efecto.

chi 5

9. VIGENCIA
El presente Manual de Contabilidad Integrada del Gobierno Auténomo Departamental
de Oruro entrara en vigencia a partir de su aprobacion mediante disposicion expresa
emanada por la Maxima Autoridad Ejecutiva del Gobierno Autonomo Departamental

de Oruro.

' }/L$ecretar/a Departamental de Administracion y Finanzas Publicas - Unidad de Finanzas
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10. INCUMPLIMIENTO
El incumplimiento a las normas dispuestas en el presente manual sera sujeto a
responsabilidad de acuerdo a lo dispuesto por la Ley N° 1178 de Administracion y
Control Gubernamental, disposiciones legales reglamentarias y la normativa que los

regule segun corresponda.

11. SALVAGUARDA Y ARCHIVO DEL PRESENTE MANUAL
La version original del presente Manual sera resguardada y custodiada por la Unidad

de Desarrollo Organizacional.

] CAPITULO Ili
DE LA ASIGNACION DE USUARIOS Y PERFILES EN EL SIGEP

B 12. ASIGNACION DE USUARIOS Y PERFILES EN EL SIGEP

“gestor de usuarios en el SIGEP es el Secretario Departamental de Administracion y
inanzas Publicas del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro quien tiene las
atribuciones de realizar la asignacion de usuarios y perfiles en el Sistema de Gestion

7JPublica (SIGEP).

La administracion de usuarios sera realizada conforme establece el Reglamento para
>\ administracion de usuarios del SIGEP emitido por la Direccion General de Sistemas
\ de Gestion de Informacion Fiscal del MEFP.

13. DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS PARA LA HABILITACION DE

_ USUARIOS EN EL SIGEP

(% i © Los requisitos solicitados para la habilitacién de usuarios y perfiles en el Sistema de
£ saff)e! ZGestion Plblica son: la solicitud escrita dirigida al Secretario de la Secretaria
: epartamental de Administracién y Finanzas Publicas, dando conocer el nombre
=" completo y cargos que ocupan, debiendo adjuntar como respaldo las fotocopias
simples del Memorandum, Contrato y/o Resolucién Departamental de designacion de
funciones al cargo, carnet de Identidad, correo electrénico personal.

T S0R RS
(W Rl

14. DE LOS RESPONSABLES QUE GENERAN DEP@SITOS Y/O
TRANSFERENCIAS DE RECURSOS EN LA CUENTA UNICA DE LA

_ GOBERNACION DE ORURO.
Todos los servidores publicos del Gobierno Auténomo Departamental de Oruro que
en el ejercicio de las funciones originen depdsitos de terceros, servidores publicos:
Sy _provenientes de: Transferencias por Contrapartes, Devolucion de Viaticos, Procesos

M1

3 “'ii;;j}Secretaria Departamental de Administracién y Finanzas Publicas - Unidad de Finanzas
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Sumarios Administrativos, multas o sanciones, recuperaciones por conceptos de
ejecucion de boletas de garantia, montos recuperados provenientes de procesos
judiciales, recuperacion de montos por mecanismos extra judiciales, venta de bienes
y servicios, alquileres y otros, deberan presentar la documentacion necesaria que
respalde estos depdsitos en fotocopia legalizada y/o originales, a través de nota
expresa dirigida al Secretario Departamental de Administracion y Finanzas Publicas
en el plazo de 24 horas de emitido el instrumento normativo que originé el deposito
como ser: Convenios, Resoluciones Judiciales, Resoluciones Administrativas,
Resoluciones Administrativas ejecutoriadas y otros.

15. PLAZO PARA REGISTRO EXCEPCIONAL DE DEPOSITOS NO
IDENTIFICADOS
En caso de evidenciarse la existencia de un monto depositado a favor de la entidad
que no fuese identificado dentro el plazo establecido en el procedimiento, en el
numeral 17 del presente manual, este debera ser registrado excepcionalmente antes
del cierre de los estados financieros del GAD-ORU.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTOS A DESARROLLAR

16. PROCEDIMIENTOS PARA LA HABILITACI()N DE USUARIOS EN EL
SISTEMA DE GESTION PUBLICA (SIGEP) DEL GOBIERNO
AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO

N e) Correo electronico , ]

DESCRIPCION DEL PROCESO - RESPONSABLE | PLAZO
Nota de solicitud fimada por las MAE s de | Instancia Solicitante:
cada entidad dependiente del GAD-ORU, | (Administracién Central,
dirigida al Secretario Departamental de ALDO,

Administracion y Finanzas Publicas que Servicios
contenga la siguiente informacion: Departamentales
a) Nombres y apelidos de los Desconcentrados,
Usuarios a ser habilitados. HGSJDD, BSRDO)
b) Copia del Memorandum de
designacion.
¢) Perfiles a ser habilitados por Usuario
enel SIGEP.
d) Fotocopia de los Cl

X s Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas Piblicas - Unidad de Finanzas
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Habilitacién de Usuario seguin perfiles Secretario 2 dias habiles
solicitados Departamental de
Administracion y
- Finanzas Publicas
Comunicacién de habilitacién via correo SIGEP Conforme sistema
electronico personal para uso del usuario
requerido B

17. PROCEDIMIENTOS

PARA LA

ELABORACION DE

COMPROBANTES DE EJECUCI()N DE RECURSOS EN EL
SISTEMA DE GESTION PUBLICA (SIGEP) DEL GOBIERNO

AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO

% RS DALE S

%A D.OR. P
GRS o

P

_____ DESCRIPCION DEL PROCESO | RESPONSABLE PLAZO
Relevamiento de informacion existente en | Profesional Adm. | - 1 dia habil
el Extracto Bancario del SIGEP y Sistema | Bancos y Deudas
Uninet del Banco Union S.A.
correspondiente a los recursos captados
en las Cuentas Recaudadoras y Cuenta
Unica de la Gobemacion de Oruro
habilitados en el SIGEP y en el Banco
Unién SA.
ldentificacion de Depositos y transferencias | Profesional Adm. Il - 2 dias habiles
de recursos realizados en forma diaria Registro y Control de
informada con nota por las entidades Ingresos
publicas, privadas y personas naturales
Registro de Depdsitos y transferencias Profesional Adm:. Il - 2 dias habiles
identificados en comprobantes C-21 de Registro y Control de
Ejecucion de Recursos en el SIGEP y Ingresos
adicion de los respaldos suficientes
Registro de Depdsitos y transferencias no | Profesional Adm. [l - Segun
identificados en comprobantes C-21 de Registro y Control de identificacion del
Ejecucion de Recursos en el SIGEP Ingresos deposito
direccionando al Rubro 5.9.3 Otros
Ingresos por Identificar para cumplir con el
Cierre del Flujo de Caja Institucional
Mensual

G;«(’/
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5. | Regularizaciones de Transferencias de Profesional Adm. Il - Segun publicacion
recursos realizados por el MEFP a las Registro y Control de en la pagina web
instituciones por concepto de pago de Ingresos del MEFP
Renta Dignidad, Universidades y Fondo
Educativo Civico Patridtico de recursos
obtenidos por el IDH y el [IEHD en
comprobantes C-21 de Ejecucion de
Recursos en especie

6. | Reporte Presupuestario que considere la Encargada de Area - 2 dias habiles
inscripcion de presupuesto para las Presupuestos
transferencias de pago de Renta Dignidad,

Universidades y Fondo Educativo Civico

Patridtico, asignado por el MEFP

Ejecucion de comprobantes de gastos Encargado de Area - 2 dias habiles

C-31 sin flujo financiero, de Regularizacion | Contabilidad Integrada

en el SIGEP segun reporte presupuestario

de transferencias a Gobiemos Auténomos

Departamentales y reportes del MEFP

publicado mensualmente en su pagina

web

Revision y Aprobacion de los Encargado de Area - 1 dia habil

comprobantes C-21 de Ejecucion de Tesoreria y Crédito

Recursos en el SIGEP y los respaldos Publico

respectivos

Revision y Conciliacion de Comprobantes | Profesional Adm. | - 1 dia habil

de recursos Bancos y Deudas

Remision de los comprobantes C-21 de Profesional Adm. Il - Semestral

Ejecucion de Recursos en el SIGEP para | Registro y Control de

su respectiva custodia y archivo Ingresos

Archivo Técnico Superior Il - Inmediato
Archivos

2021

A
e
e
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18. PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE IMPUESTOS DEL IDTGB
N° DESCRIPCK')N DEL PROCESO | RESPONSABLE PLAZO
1. | Presentacion de documentos que acrediten | Interesados
el pago de impuestos del IDTGB como ser.
- Testimonio de Aceptacion de
Herencia
- Minuta de anticipo de legitma
(cuando exista)
- Testimonio de usucapion y/o
minuta de transmision gratuita de
bienes (segun corresponda)
- Uttimo pago del impuesto anual al
Municipio.
- Encaso de acciones telefonicas,
Certificado de Aportacion
- Encaso de Vehiculos RUAT
- Testimonio de la propiedad y/o folio
real
- Cedula de identidad del
beneficiario(s)
Revision y calculo de documentacion que | Profesional Adm. I - Inmediato
acrediten el pago de impuestos del IDTGB | Recaudacion y Control
de Impuestos
Emision y llenado del formulario del IDTGB | Profesional Adm. Il - Inmediato
(Form. 900 y/o 950) Recaudacion y Control
de Impuestos
Depésito del monto calculado en la cuenta | Interesados 24 horas
No. 10000020604183 Banco Union SA.
Recepcion, refrenda y sellado del Profesional Adm. Il - Inmediato
Fomulario del IDTGB con el sello secode | Recaudacion y Control
la entidad de Impuestos

2021
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6. | Remision de la documentacion de respaldo | Profesional Adm. Il - Mensual
para la refrenda y firna del comprobante Recaudacion y Control
C-21y archivo de Impuestos
7. | Firma del comprobante C-21 y posterior - Encargado de Area- 2 dias habiles
remision al archivo Tesoreria y Crédito
Publico
- Profesional Adm. Il -
Registro y Control de
Ingresos
Para la realizacion del calculo la Profesional Adm. Il - Recaudaciéon y Control de

gl

Para la emision del formulario del IDTGB con el calculo establecido, el Profesional
Adm. Il - Recaudacion y Control de Impuestos, debera requerir de forma previa a los
interesados la documentacion presentada para la realizacion del calculo, en
fotocopias simples.

19. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE FLUJO DE CAJA

INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL

DE ORURO
Para la elaboraciéon del flujo de caja institucional del Gobierno Auténomo
Departamental de Oruro intervienen la Administracion Central, Servicios
Departamentales, Hospital General, Banco de Sangre y otros, quienes deberan de
conciliar mensualmente sus ingresos y gastos generados y presentar la informacién
antes del diez (10) de cada mes para su consolidaciéon y envio de informacion al
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas de acuerdo al siguiente procedimiento:

N° | DESCRIPCION DEL PROCESO “ ’,_"*»?RESPONSABLE~ L PLAZO

1. | Relevamiento de informacién de Extracto Profesional Adm. | - Mensual
Bancario en el SIGEP y en el Sistema de Bancos y Deudas
Uninet del Banco Unién S A.
correspondiente a los recursos captados en
las Cuentas Recaudadoras y Cuenta Unica
de la Gobemacién de Oruro habilitados en
el SIGEP y en el Banco Union S.A.

M1
LUl

‘ Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas Publicas - Unidad de Finanzas
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2. | Controly seguimiento a recursos y gastos | Administracion central, Mensual
en el Sistemna de Gestion Plblica através | Servicios
del médulo del flujo de caja Departamentales,
Hospital General, Banco
de Sangre y otros
3. | Revision, procesamiento del flujo de cajay | Administracion central, Antes del dia cinco
presentacion impresa con nota dirigidaala | Servicios (5) de cada mes
Secretaria Departamental de Departamentales,
Administracién y Finanzas Publicas adjunto | Hospital General, Banco
la informacion del SIGEP impreso de Sangre y otros
4. | Consolidacion del flujo de caja institucional, | Técnico Superior Il - Antes del dia diez
generacion de la nota e impresos de la Control de Municipios (10) de cada mes
informacion del SIGEP y remision al MEFP

20. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE ACREEDORES EN
EL SIGEP DEL GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE

ORURO

.J Para la elaboracion de acreedores en el SIGEP se debera realizar los siguientes

procedimientos tanto de la Administracion Central, Servicios Departamentales,
Hospital General, Banco de Sangre y otros, de acuerdo al siguiente procedimiento:

$J| N° |  DESCRIPCION DEL PROCESO ~ RESPONSABLE J» - PLAZO
1. | Solicitud de generacion de acreedores Servicios mensual
generados en comprobantes C-31 con Departamentales,
nota dirgida a la Secretaria Departamental | Hospital General, Banco
de Administracion y Finanzas Publicas de Sangre y otro
Verificacion de informacion en el listado que | Encargado de Area - mensual
reporta el SIGEP de acreedores y Tesoreria y Crédito
procesamiento en el SIGEP segtin Publico
direcciones administrativas para el pago de
acreedores AFP, CNS, Impuestos y otros
generados en comprobantes C-31 de
registro de ejecucion de gastos
‘3. | Remision del detalle de liquidacion de Encargado de Area - 2 dias habiles
acreedores consolidado para la emisién del | Tesoreria y Crédito
cheque Publico
f

s
L2
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Revision e impresion de cheques segin
detalle de liquidacion de acreedores y
remision a firmas mediante SIGAPO

Técnico Superior Il -
Técnico de Emision de
Cheques y Acreedores

2 dias habiles

Para la recepcion y entrega de cheques remitidos a caja y remision de documentos

21. PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, ENTREGA DE CHEQUES
Y REMISION DE DOCUMENTOS CONTABLES A ARCHIVOS DE LA

SDAFP

contables bajo registro en el SIGAPO se debera seguir los siguientes procedimientos:

SDAFP bajo registro en el SIGAPO segtin
entrega de cheque, en casos
excepcionales se debera retener algunos
comprobantes para su prosecucion de
pago y remitidas a archivos bajo instruccién
(planillas de haberes, personal regular,
eventual, contratos y otros)

N° DESCRIPCION DEL PROCESO RE‘SPONSABLE - PLAZO
1. | Recepcidn de cheques generados en el Técnico Superior Il - Mensual
SIGEP para la entrega a beneficiarios del Cajero (a) ll
7\ | GAD-ORU, listado de acreedores y
W= | comprobantes C-31 tanto de la
5/ | administracion central, ALDO, Servicios
: Departamentales, Hospital General, Banco
de Sangre y otros
Verificacion de informacion, de cheques, Técnico Superior Il - Mensual
impresion del recibo de entrega de cheques | Cajero (a) Il
y entrega al beneficiario y/o al responsable
de laALDO, Servicios Departamentales,
Hospital General, Banco de Sangre y otros
Revision, consolidacion de documentos Técnico Superior Il - 2 dias habiles
contables y remision a archivos de la Cajero (a) Il

11 de 17
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CAPITULO V
PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DE COMPROBANTES DE
EJECUCION DE GASTOS EN EL SISTEMA DE GESTION PUBLICA (SIGEP) DEL
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO

22. GENERACION DEL COMPROBANTE DE EJECUCION DE GASTO

CON IMPUTACION PRESUPUESTARIA (C-31 CIP)

N° DESCRIPCION DEL PROCESO RESPONSABLE PLAZO
Remision de la documentacion de respaldo Unldad Administrativa
correspondiente para el pago por
adquisicion de Bienes y Servicios al Area
de Presupuestos para la elaboracion del
preventivo en el SIGEP
Elaboracion y verificacion del Preventivo en | - Técnico Superior Il - 3 dias habiles
el SIGEP, conforme la documentacion de | Técnico Presupuestos |
respaldo, en funcién a la certificacion
presupuestaria emitida. - Técnico Superior |l -
Técnico Presupuestos |I
Aprobacion y remision del Preventivo con | Encargada de Area - 2 dias habiles
la documentacion de respaldo al Area de Presupuestos
Contabilidad Integrada
Revision de la documentacion para la Profesional Adm. Il - 3 dias habiles
elaboracion y verificacion del C-31 con Proveedores
imputacion presupuestaria.
Retencion del importe en caso de que el
proveedor no presente factura.
Aprobacion y firma del Comprobante de Encargado de Area - 1 dia habil
gasto C-31 con imputacion presupuestaria, | Contabilidad Integrada
en el SIGEP
REGISTRO DE RETENCIONES DE
GARANTIA
Elaboracion y verificacion del comprobante | Profesional Adm. Il - 3 dias habiles
con Ejecucion Presupuestaria de gasto Proveedores
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C-31 Sin Flujo Financiero y el
Comprobante C-21 sin Imputacion
Presupuestaria en especie, afectando la
cuenta contable Fondos en Garantia y
relacion con el C-31 sin flujo financiero, con
Imputacion Presupuestaria

2. | Aprobacion del C-21 Sin Imputacién Encargado de Area - 1 dia habil
Presupuestaria Tesoreria y Crédito
Publico

Aprobacion automatica del comprobante
C-31 Sin Flujo Financiero con Imputacion
Presupuestaria.

REGISTRO DE LA DEVOLUCION
DE GARANTIA

- Elaboracion y verificacion del comprobante | Profesional Adm. Il - 1 dia habil
C-31 Sin Imputacion Presupuestaria, enel | Proveedores
SIGEP, por la devolucion del total de la
garantia de cumplimiento de contrato
retenida en cada pago parcial, afectando a
la cuenta contable Fondos en Garantia,
considerando la libreta bancaria en el cual
se encuentra registrado el fondo de

garantia
Aprobacion y firma del C-31 Sin Imputacion | Encargado de Area - 1 dia habil
Presupuestaria, en el SIGEP. Contabilidad Integrada

Remision del proceso de pago para la
generacion del cheque al Area de
Tesoreria y Crédito Publico

En caso de que exista observacién en la documentacién presentada ante las
2 instancias de revision, estas seran devueltas a las unidades solicitantes para su
—~" correccion en el tiempo mas breve.
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23. PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE PLANILLAS DE AVANCE
DE OBRAS

N°|  DESCRIPCION DEL PROCESO | RESPONSABLE |  PLAZO

1. | Solicitud de pago de planillas de avance de | Unidad Solicitante
obras, a la Secretaria Departamental de
Administracion y Finanzas Publicas a
traves de nota expresa las que contenga la

informacion establecida en el Anexo N° |

2. | Revision de la documentacion de solicitud | Profesional Adm. Il - 2 dias habiles
de pago: Planillas de Avance
e Encaso de que exista anticipo, se
realizara el registro del
Comprobante C-31 Sin Imputacion
Presupuestaria (SIP) afectando a la
cuenta contable Anticipos a Corto

Plazo.
Aprobacion y firma del Comprobante C-31 | Encargado de Area - 1 dia habil
Sin Imputacion Presupuestaria. Contabilidad Integrada
Revision y remision de la documentacion Profesional Adm. Il - 5 dias habiles

adjunta a la nota de solicitud para el pago Planillas de Avance
de la planilla de avance de obra.

Revision y derivacion de la planilla de Encargado de Area - 1 dia habil
avance de obra adjunto Estado de Contabilidad Integrada
Cuentas al Area de Presupuestos para la
generacion del preventivo

Revision y derivacion a la Secretaria - Encargada de Area- 2 dias habiles
Departamental de Planificacion del Presupuestos
Desarrollo para su modificacion
presupuestaria en caso de que no cuente | - Técnico Superior II-

con presupuesto Técnico de
Presupuestos |

- Técnico Superior I
Técnico de
Presupuestos Il

Secretaria Departamental de Administracion y Finanzas Publicas - Unidad de Finanzas
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Aprobacion y remision del preventivo en
caso de que se cuente con presupuesto al
Area de Contabilidad Integrada

Encargada de Area -
Presupuestos

1 dia habil

Elaboracion y Verificacion del comprobante
C-31 con Imputacién Presupuestaria (CIP),
considerando la libreta bancaria que
corresponda para su pago

Profesional Adm. [l -
Planillas de Avance

2 dias habiles

Revision, aprobacion, firma y remision del
comprobante C-31 con Imputacion
Presupuestaria (CIP) al Area de Tesoreria
y Crédito Publico

Encargado de Area -
Contabilidad Integrada

1 dia habil

REGISTRO DE RETENCIONES DE
GARANTIA (7%)

Elaboracion y verificacion del comprobante
con Ejecucion Presupuestaria de gasto
C-31 Sin Flujo Financiero y el
Comprobante C-21 sin Imputacion
Presupuestaria en especie, afectando la
cuenta contable Fondos en Garantia 'y
relacion con el C-31 sin flujo financiero, con
Imputacion Presupuestaria

Profesional Adm. Il -
Planillas de Avance

2 dias habiles

Revision, firma y remisiéon del comprobante
C-31 Sin Flujo Financiero y el
Comprobante C-21 sin Imputacion
Presupuestaria en especie al Area de
Tesoreria y Crédito Publico

Encargado de Area -
Contabilidad Integrada

1 dia habil

REGISTRO DE LA DEVOLUCION
DE GARANTIA

Elaboracion y verificacion del comprobante
C-31 Sin Imputacion Presupuestaria, por la
devolucion del total de la garantia de
cumplimiento de contrato retenida en cada
pago parcial, afectando a la cuenta
contable Fondos en Garantia,
considerando la libreta bancaria que
corresponda

Profesional Adm. Il -
Planillas de Avance

2 dias habiles

Revision, firma y remision del comprobante
del C-31 Sin Imputacion Presupuestaria al
Area de Tesoreria y Crédito Puiblico

Encargado de Area -
Contabilidad Integrada

1 dia habil

2071
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AMORTIZACION DEL ANTICIPO

Elaboracion y verificacion del Cambio de
Imputacién al documento original C-31 SIP
(Anticipo otorgado en gestion presente),
segun informacion de la planilla de Avance
de Obra, considerando la libreta bancaria
que coesponda

Profesional Adm. Il -
Planillas de Avance

2 dias habiles

Reuvision, aprobacion, fimna y remision del
Comprobante C-31 al Area de Tesoreria

Encargado de Area -
Contabilidad Integrada

1 dia habil

Si el anticipo fue otorgado en la gestion
anterior se procedera con la elaboracion y
verificacion del comprobante con Ejecucion
Presupuestaria de gasto C-31 Sin Flujo
Financiero y el Comprobante C-21 sin
Imputacion Presupuestaria en especie,
afectando la cuenta contable Anticipos de
Corto Plazo y relacion con el C-31 sin flujo
financiero, con Imputacion Presupuestaria

Profesional Adm. Il -
Planillas de Avance

2 dias habiles

Revision, firma y remision del comprobante
C-31 Sin Flujo Financiero y el
Comprobante C-21 sin Imputacion
Presupuestaria en especie al Area de
Tesoreria'y Crédito Publico

Encargado de Area -
Contabilidad Integrada

1 dia habil

24. GENERACION DEL COMPROBANTE DE EJECUCION DE GASTO

SIN IMPUTACION PRESUPUESTARIA (C-31 SIP)

DESCRIPCION DEL PROCESO

RESPONSABLE

PLAZO

Solicitud de desembolso de Fondo
Rotatorio de Caja Chica, Fondos en
Avance, Fondo Rotatorio de Pagos en
efectivo, Peajes, Pasajes y Viaticos segun
corresponda a la Secretaria Departamental
de Administraciéon y Finanzas Publicas, de
acuerdo a nommativa vigente, adjuntando la

Unidad Solicitante
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Revision, elaboracion y verificacion del
Comprobante C-31 Sin Imputacién
Presupuestaria afectando la cuenta
contable correspondiente que contenga la
documentacion de respaldo, considerando
la libreta bancaria que corresponda

Profesional Adm. Il -
Exigibles

Técnico Superior |l -
Técnico de Viaticos

2 dias habiles

Revision, aprobacion, firma y remision del
comprobante C-31 Sin Imputaciéon
Presupuestaria.

Encargado de Area -
Contabilidad Integrada

1 dia habil

25. PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE CONSULTORIAS

INDIVIDUALES DE LINEA

DESCRIPCION DEL PROCESO | RESPONSABLE |  PLAZO
2. | La Unidad Solicitante presenta solicitud de | Unidad Solicitante =

contratacion de consultores individuales de

linea

El Area de Presupuestos revisa la Encargado Areade 2 dias habiles
documentacion presentada a objeto de Presupuestos

emitir la Certificacion Presupuestaria para

el registro del preventivo C-31 con

imputacion presupuestaria en el SIGEP

En caso de programas y proyectos, se - Encargado de Area - 2 dias habiles
derivara a la Secretaria Departamentalde | Presupuestos

Planificacién del Desarrollo para la remision

del Reporte presupuestario - Secretaria Deptal. de

Planificacién del
Desarrollo

En caso de contrataciones con recursos de | Encargado de Area - 2 dias habiles
funcionamiento, directamente se emite la Presupuestos

Certificacion Presupuestaria

Revision de los Contratos e Informes Técnico Superior Il - 5 dias habiles
Mensuales si no presenta observaciones Técnico en Almacenes,

remite la planilla al Area de Presupuestos | Act. Fijos y Consultores

para la liberacion de presupuesto. de Linea

Elaboracion, verificacion y aprobacion de

los comprobantes C-31 (CIP) para el pago

de la planilla de sueldos en el Modulo de

Administracion de Personal implantado en
el SIGEP,
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ANEXO |

GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE ORURO
SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS PUBLICAS
UNIDAD DE FINANZAS-AREA DE CONTABILIDAD INTEGRADA

CHECK LIST PARA LA REVISION PARA EL PAGO
DE PLANILLAS DE AVANCE DE OBRAS

OBRE DOCUMENTACION LEGAL-

Ne DATOS JURIDICOS
1. |FOTOCOPIA SIMPLE DEL DOCUMENTO CONTRACTUAL Y SUS MODIFICACIONES CUANDO
CORRESPONDA (CONTRATO, CONVENIO Y OEO) (PARA PROYECTOS MAYORES A UN

MILLON ADJUNTAR CONTRATO PROTOCOLIZADO Y SUS MODIFICACIONES)

Ne GARANTIAS
2. |[FOTOCOPIA SIMPLE DE LAS GARANTIAS QUE CUENTE CON EL VISADO DE LA TECNICO
SUPERIOR 11I-CAUCION DE GARANTIAS

MENTACION TECNICA- PARA PLAI

DATOS TECNICOS

3. |PLANILLA Y/O CERTIFICADO DE PAGO FIRMADO POR EL SUPERVISOR Y FISCAL

4. |FICHA TECNICA FIRMADO POR EL SUPERVISOR Y FISCAL

5. |COMPUTOS METRICOS (CUANDO CORRESPONDA), PRECIOS UNITARIOS (CUANDO
CORRESPONDA) FIRMADO POR EL SUPERVISOR

6. |REPORTES FOTOGRAFICOS FIRMADOS POR EL SUPERVISOR Y/O FISCAL

7. IFOTOCOPIA DE 1.OS LIBROS DE ORDENES DEBIDAMENTE FIRMADO SEGUN CONTRATO
8. |ACTA ENTREGA PROVISIONAL ORIGINAL Y/O LEGALIZADO POR NOTARIO

9. |[ACTA ENTREGA DEFINITIVA ORIGINAL Y/O LEGALIZADO POR NOTARIO

10. [INFORME DE COMFORMIDAD DE SECRETARIA DEPTAL. DE PLANIFICACION.DEL
DESARROLLO ORIGINAL Y/O LEGALIZADO (EN CASO DE ESTUDIOS CONCLUIDOS)

11. |[FOTOCOPIA LICENCIA AMBIENTAL VISADO POR EL SUPERVISOR (EN CASO DE ESTUDIOS
CONCLUIDOS)

12. [FOTOCOPIA DE LA NOTA DE SOLICITUD DE SENALAMIENTO DE ENTREGA PROVISIONAL Y
DEFINITIVA

13. |[FOTOCOPIA DE LA NOTA DE RESPUESTA A SOLICITUD DE SENALAMIENTO DE ENTREGA
PROVISIONAL Y DEFINITIVA

14. |CARPETA FINAL Y/O PROYECTO

\PLANILLAS DE

Ne DATOS GENERALES

15. [NOTA DE SOLICITUD DE CANCELACION (FIRMADO POR EL SECRETARIO DEPTAL.)

16. [NOTAS DE SOLICITUD DE PAGO ELABORADAS POR EL SUPERVISOR Y FISCAL

17. |INFORME TECNICO DEL SUPERVISOR (APROBADO)

18. |INFORME TECNICO DEL FISCAL (APROBADO)

19. [NOTA DE SOLICITUD DE PAGO DE LA EMPRESA (QUE INCLUYA EL MONTO A PAGAR Y
Y BENEFICIARIO) '




